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Znak sprawy: 04/SUSSL/EFS/PZP/2012

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zamdwienia nie przekraczajacej rownowartosci
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
I. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U.z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm.).

na opracowanie systeméw oraz procedur usprawniajacych funkcjonowanie 8 urzedéw gmin:
Myszyniec, Baranowo, Czarnia, Olszewo-BorKi, Lelis, Lyse, Jednorozec i Kadzidlo
w okresie od 01.10.2012r. do 31.12.2012r.
realizowanych w ramach projektu ,Sprawny urzad sila samorzadu lokalnego”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotlecznego z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,

Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.
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1. Zamawiajacy

Zwiazek Stowarzyszen ,Kurpsie Razem” ul Plac Wolnosci 60, 07-430 Myszyniec.

Postepowanie o0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm.) zwang dalej
»ustawg PZP” oraz na podstawie przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

II. Przedmiot zamoéwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie systemdw oraz procedur usprawniajacych
funkcjonowanie 8 urzeddw gmin: Myszyniec, Baranowo, Czarnia, Olszewo-Borki, Lelis, Lyse,
Jednorozec i Kadzidto, w tym: opracowanie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientow z
jakosci ustug publicznych i funkcjonowania 8 urzedéw gmin objetych projektem, opracowanie
systemu oceny pracownikéw w 8 urzedach gmin (Baranowo, Myszyniec, Lelis, Lyse, Olszewo-Borki,
Kadzidto, Czarnia i Jednorozec), opracowanie usprawnien organizacyjnych w 8 urzedach gmin
(Baranowo, Myszyniec, Lelis, Lyse, Olszewo-Borki, Kadzidto, Czarnia i Jednorozec), opracowanie
procedury aktualizowania ,mapy aktywno$ci NGO” w 5 urzedach gmin (Baranowo, Czarnia, Lelis,
Lyse, Kadzidlo), przyjecie kodeksu etycznego pracownikéw w 6 urzedach gmin (Baranowo, Czarnia,
Lelis, Lyse, Kadzidto, Olszewo-Borki), a takze opracowanie procedury postepowania w przypadku
naruszenia kodeksu etycznego w 8 urzedach gmin (Baranowo, Myszyniec, Lelis, Lyse, Olszewo-Borki,
Kadzidlo, Czarnia i Jednorozec) w ramach projektu ,Sprawny urzad sita samorzadu lokalnego”
(zwanego dalej ,projektem”) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowe;j,
Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej wspétfinansowanego ze
$Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa.

Zamoéwienie realizowane bedzie w 6 cze$ciach:

Czesc 1.

Opracowanie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientéw z jakosci ustug publicznych i
funkcjonowania 8 urzedéw gmin (Baranowo, Myszyniec, Lelis, Lyse, Olszewo-Borki, Kadzidto,
CzarniaiJednorozec).

Czesc¢ 1.
Opracowanie systemu oceny pracownikéw w 8 urzedach gmin (Baranowo, Myszyniec, Lelis, Lyse,
Olszewo-Borki, Kadzidto, Czarnia i Jednorozec).

Czesc II1.
Opracowanie usprawnien organizacyjnych w 8 urzedach gmin (Baranowo, Myszyniec, Lelis, Lyse,
Olszewo-Borki, Kadzidto, Czarnia i Jednorozec).

Czes¢ IV.
Opracowanie procedury aktualizowania ,mapy aktywnos$ci NGO” w 5 urzedach gmin (Baranowo,
Czarnia, Lelis, Lyse, Kadzidto).
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Czesc V.
Przyjecie kodeksu etycznego pracownikéw w 6 urzedach gmin (Baranowo, Czarnia, Lelis, Lyse,
Kadzidto, Olszewo-Borki).

Czes¢ VI.
Opracowanie procedury postepowania w przypadku naruszenia kodeksu etycznego w 8 urzedach
gmin (Myszyniec, Baranowo, Czarnia, Lelis, Lyse, Kadzidto, Olszewo-Borki, Czarnia).

1. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia.

1) Czesc L. Opracowanie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientéw z jakosci
ustug publicznych i funkcjonowania 8 urzedéw gmin (Baranowo, Myszyniec, Lelis,
Lyse, Olszewo- Borki, Kadzidlo, Czarnia i Jednorozec).

Zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientéw z
jakosci ustug publicznych i funkcjonowania 8 urzedéw gmin (Baranowo, Myszyniec, Lelis, Lyse,
Olszewo-Borki, Kadzidto, Czarnia i Jednorozec) oraz przygotowanie w tym celu odpowiednich
narzedzi (np. ankiet dla klientéw urzedu). Podsumowaniem bedzie wydanie raportu monitorujgcego.

Wymagane minimalne elementy systemu:

- cel wprowadzenia systemu,

- definicje i skroty,

- przedmiot systemu,

- metodologia badawcza,

- wskazniki okre$lajace poziom satysfakcji klienta,
- procedura badawcza,

- raport monitorujgcy.

2) Czes¢ II. Opracowanie systemu oceny pracownikéw w 8 urzedach gmin (Baranowo,
Myszyniec, Lelis, Lyse, Olszewo-Borki, Kadzidlo, Czarnia i Jednorozec).

Zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie systemu oceny pracownikéw w 8 urzedach gmin
(Baranowo, Myszyniec, Lelis, Lyse, Olszewo-Borki, Kadzidto, Czarnia i Jednorozec) oraz
przygotowanie odpowiednich narzedzi (np. arkuszy okresowej oceny pracownikéw).
Podsumowaniem bedzie wydanie raportu.

Minimalne elementy systemu:

- cel i zadania wprowadzania systemu,

- podstawowe zasady dobrego systemu ocen pracowniczych,
- zagrozenia zwigzane z systemem oceny pracownikow,

- przyktadowy arkusz oceny,

- raport podsumowujacy.

3) Czesc III. Opracowanie usprawnien organizacyjnych w 8 urzedach gmin (Baranowo,
Myszyniec, Lelis, Lyse, Olszewo-Borki, Kadzidlo, Czarnia i Jednorozec).
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Zadaniem Wykonawcy bedzie zbadanie 8 urzedéw gmin pod katem struktury organizacyjnej i
opracowanie raportu z ich oceny oraz zaproponowanie rozwigzan organizacyjnych.

4) Czes$¢ 1V. Opracowanie procedury aktualizowania ,mapy aktywnosci NGO” w 5
urzedach gmin (Baranowo, Czarnia, Lelis, Lyse, Kadzidlo).

Zadaniem Wykonawcy bedzie zebranie informacji i stworzenie baz danych o organizacjach
pozarzadowych dziatajagcych na terenie 5 gmin pod nazwa ,mapy aktywnos$ci NGO” oraz
opracowanie procedury aktualizowania tych ,map” w 5 urzedach. Rezultatem ma by¢ zamieszczenie
».mapy aktywnosci NGO” na stronach internetowych w/w urzedéw a takze jej udostepnienie w
wersji papierowej w poszczegdlnych jst. Podsumowaniem dziatan bedzie wydanie raportu.

Wymagane minimalne elementy procedury:

- cel wprowadzenia procedury,

- aktualizacja danych,

- opracowanie karty danych organizacji pozarzadowej (pelna nazwa organizacji, adres siedziby i do
korespondencji, kontakt telefoniczny, status prawny organizacji, numer wpisu w Krajowym
Rejestrze Sadowym lub jesli posiada w Rejestrze Stowarzyszen dziatajacych na danym terenie,
imiona i nazwiska oséb uprawnionych do reprezentowania organizacji, informacje o zakresie
statutowych dziatan organizacji, date aktualizacji danych),

- raport podsumowujgcy z wdrozenia procedury.

5) Czes¢ V. Przyjecie kodeksu etycznego pracownikéw w 6 urzedach gmin (Baranowo,
Czarnia, Lelis, Lyse, Kadzidlo, Olszewo-Borki).

Zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie kodeksu etycznego pracownikéw (tj. zbioru zasad i
standardéw postepowania pracownikéw samorzadowych w zwigzku z wykonywaniem przez nich
zadan publicznych, petnieniem przez nich stuzby publicznej) w 6 urzedach gmin oraz opracowanie
raportu podsumowujacego dziatania.

Wymagane minimalne elementy kodeksu:

- preambuta,

- zakres obowigzywania,

- zasady ogdlne,

- wykonywanie zawodu urzednika samorzadowego,
- stosunki z interesantami (klientami),

- stosunki ze wspotpracownikami i przetozonymi,

- postanowienia koncowe.

6) Czes¢ VI. Opracowanie procedury postepowania w przypadku naruszenia kodeksu
etycznego w 8 urzedach gmin (Myszyniec, Baranowo, Czarnia, Lelis, Lyse, Kadzidlo,
Olszewo-Borki, Czarnia).

Zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie procedury postepowania w przypadku, gdy normy
przyjetych Kodekséw naruszajg pracownicy samorzadowi, ktérzy w skutek postepowania, zar6wno
w miejscu pracy, jak i poza nim, ryzykuja utrate zaufania niezbednego do wykonywania zadan
publicznych. Podsumowaniem ma by¢ wydanie raportu.
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Wymagane minimalne elementy procedury:

- kary za naruszenie postanowien Kodeksu Etyki,

- obowigzki pracownika,

- obowigzki os6b zajmujacych stanowiska kierownicze,

- czynno$ci podejmowane w przypadku naruszenia norm etycznych.

2. Przedmiot zamowienia wedlug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV).
853-123-20-8 Ustugi doradztwa

III. Termin wykonania zaméwienia.
Termin realizacji zamoéwienia: od 01.10.2012 roku do 31.12.2012 roku.

IV. Oferty czeSciowe.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

V. Oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. Zamdwienia uzupetniajace.
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

VII. Przepisy dotyczace umowy ramowej, dynamicznego systemu zakupéw i aukcji
elektronicznej nie maja zastosowania.

VIII. Warunki udziatlu w postepowaniu.

Zgodnie z art. 22 ustawy PZP o udzielenie Zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy
spelniajg ponizsze warunki:

w ramach czesci 1. Opracowanie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientow z
jakosci ustug publicznych i funkcjonowania 8 urzedéw gmin:
1. Wykonawcy posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynno$ci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
2. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania Zamoéwienia:

1) Wykonawcy powinni posiada¢ doswiadczenie w opracowaniu systemu
monitorowania poziomu satysfakcji klientéw z jako$ci ustug publicznych i
funkcjonowania administracji publicznej w ciggu ostatnich trzech lat przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie - Wykonawca w zatl. nr 3 do
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SIWZ powinien wykaza¢ co najmniej 3 opracowane systemy odpowiadajace swoim
rodzajem (tematyka) na zakres tematyczny cze$ci zamoéwienia,

2) Wykonawcy powinni dysponowa¢ pracownikami posiadajacymi kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie umozliwiajace realizacje ustugi z
powyzszego zakresu - Osoba z wyksztatceniem wyzszym, magisterskim i co najmniej

5-letnim do$wiadczeniem zawodowym,
3) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamoéwienia.
4. Nie podlegaja wykluczeniu z Postepowania, zgodnie z art. 24 ustawy PZP.

w ramach czesci II. Opracowanie systemu oceny pracownikéw w 8 urzedach gmin:
1. Wykonawcy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
2. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania Zaméwienia:

1) Wykonawcy powinni posiada¢ doswiadczenie w zakresie opracowania systemu oceny
pracownikéw w administracji publicznej w ciggu ostatnich trzech lat przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie - Wykonawca w zatl. nr 3 do
SIWZ powinien wykaza¢ co najmniej 3 opracowane systemy odpowiadajace swoim
rodzajem (tematyka) na zakres tematyczny cze$ci zamowienia,

2) Wykonawcy powinni dysponowa¢ pracownikami posiadajacymi kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie umozliwiajgce realizacje ustugi z
powyzszego zakresu — Osoba z wyksztatceniem wyzszym, magisterskim i co najmniej

5-letnim doSwiadczeniem zawodowym,
3) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamoéwienia.
4. Nie podlegaja wykluczeniu z Postepowania, zgodnie z art. 24 ustawy PZP.

w ramach czesci III. Opracowanie usprawnien organizacyjnych w 8 urzedach gmin:
1. Wykonawcy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.
2. Posiadajg niezbedna wiedze i do$wiadczenie, a takze dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania Zaméwienia:

1) Wykonawcy powinni posiada¢ doswiadczenie w opracowaniu usprawnien
organizacyjnych w administracji publicznej w ciggu ostatnich trzech lat przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy to w tym okresie - Wykonawca w zat. nr 3 do
SIWZ powinien wykaza¢ co najmniej 2 wdrozone usprawnienia organizacyjne
odpowiadajace swoim rodzajem (tematyka) na zakres tematyczny cze$ci zaméwienia,

2) Wykonawcy powinni dysponowa¢ pracownikami posiadajacymi kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie umozliwiajace realizacje ustugi z
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powyzszego zakresu - Osoba z wyksztatceniem wyzszym, magisterskim i co najmniej
5-letnim do$wiadczeniem zawodowym,

3) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zamoéwienia.
4. Nie podlegaja wykluczeniu z Postepowania, zgodnie z art. 24 ustawy PZP.

w ramach czesci IV. Opracowanie procedury aktualizowania ,mapy aktywnosci NGO” w 5
urzedach gmin:
1. Wykonawcy posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2. Posiadajg niezbedna wiedze i do$wiadczenie, a takze dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania Zamoéwienia:

1) Wykonawcy powinni posiada¢ doswiadczenie w zakresie opracowania procedury
aktualizowania ,mapy aktywnos$ci NGO” w ciggu ostatnich trzech lat przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie- Wykonawca w zat. nr 3 do
SIWZ powinien wykaza¢ co najmniej 3 opracowane i wdrozone procedury
odpowiadajgce swoim rodzajem (tematyka) na zakres tematyczny czes$ci zaméwienia,

2) Wykonawcy powinni dysponowa¢ pracownikami posiadajacymi kwalifikacje
zawodowe, do$wiadczenie i wyksztatcenie umozliwiajace realizacje ustugi z
powyzszego zakresu - Osoba z wyksztatceniem wyzszym, magisterskim i co najmniej
5-letnim doSwiadczeniem zawodowym,

3) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zamoéwienia.
4. Nie podlegajg wykluczeniu z Postepowania, zgodnie z art. 24 ustawy PZP.

w ramach czesci V. Przyjecie kodeksu etycznego pracownikéw w 6 urzedach gmin:
1. Wykonawcy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania.
2. Posiadaja niezbedng wiedze i do$wiadczenie, a takze dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania Zamoéwienia:
1) Wykonawcy powinni posiada¢ doswiadczenie w przyjmowaniu kodeksu etycznego w
administracji publicznej w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy to w tym okresie - Wykonawca w zal. nr 3 do SIWZ powinien wykazaé co
najmniej 3 przyjete kodeksy odpowiadajace swoim rodzajem (tematyka) na zakres
tematyczny czedci zamdwienia,
2) Wykonawcy powinni dysponowac¢ pracownikami posiadajagcymi kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie umozliwiajace realizacje ustugi z
powyzszego zakresu - Osoba z wyksztatceniem wyzszym, magisterskim i co najmniej

5-letnim do$wiadczeniem zawodowym,
3) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
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ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zamoéwienia.
4. Nie podlegaja wykluczeniu z Postepowania, zgodnie z art. 24 ustawy PZP.

w ramach czesci VI. Opracowanie procedury postepowania w przypadku naruszenia kodeksu
etycznego w 8 urzedach gmin:
1. Wykonawcy posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynno$ci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
2. Posiadaja niezbedng wiedze i do$wiadczenie, a takze dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania Zamoéwienia:

1) Wykonawcy powinni posiada¢ doswiadczenie w opracowaniu procedury
postepowania w przypadku naruszenia kodeksu etycznego w administracji publicznej
w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie -
Wykonawca w zat. nr 3 do SIWZ powinien wykaza¢ co najmniej 3 opracowane procedury
odpowiadajace swoim rodzajem (tematyka) na zakres tematyczny cze$ci zaméwienia,

2) Wykonawcy powinni dysponowac¢ pracownikami posiadajagcymi kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie umozliwiajace realizacje ustugi z
powyzszego zakresu - Osoba z wyksztatceniem wyzszym, magisterskim i co najmniej
5-letnim doSwiadczeniem zawodowym,

3) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamoéwienia.
4. Nie podlegajg wykluczeniu z Postepowania, zgodnie z art. 24 ustawy PZP.

Zgodnie z art. 23 ustawy PZP Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W
takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. W przypadku wspélnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie
zamoOwienia kazdy z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ustawy PZP oraz musi spetnia¢ warunki udziatu, o ktérych mowa w art. 22 ust.1 pkt. 1 ustawy PZP, a
takze musza spetiaé¢ tgcznie warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2-3 ustawy PZP.
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,speinia - nie spetnia” w
oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w rozdziale
IX.SWIZ.

Z tresci zataczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynika¢, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

Niespelnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania, a jego oferta bedzie odrzucona.
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IX. Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczv¢ Wykonawcy w_celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu oraz w celu potwierdzenia, ze
oferowane przez Wykonawcow uslugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajacego.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw okreslonych w rozdziale VIIL.SIWZ Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z odpowiednio wypetnionym i podpisanym formularzem ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ, nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

a)

b)

<)

d)

e)

os$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22
ust. 1 ustawy PZP i nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy PZP,
stanowigce zatgcznik nr 2 do SIWZ,

aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert,

wykaz opracowanych systemdéw i/lub procedur odpowiadajacych tematyka zakresom
wymienionych w rozdziale II, ust. 1 punkty 1.1 - 1.6, zgodny z zatgcznikiem nr 3 do SIWZ,
zrealizowanych nalezycie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w
postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - to w tym okresie,

wykaz o0séb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca, wraz z informacjami na
temat wyksztalcenia i doswiadczenia zawodowego oraz posiadanych certyfikatéw
potwierdzajacych kwalifikacje, wiedze i umiejetnosci niezbedne do wykonania zaméwienia,
zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ,

parafowana kazda strona wzoru umowy - zat. nr 5 do SIWZ.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w danym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Do oferty powinny by¢ dotaczone wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wymienione w
rozdziale IX. SIWZ.

5. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb podpisujacych oferte,
o ile nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentéw rejestrowych.

7. W przypadku, gdy Wykonawca jako zatacznik do oferty dotgcza kopie jakiego$ dokumentu,
musi by¢ ona potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

8. Wszelkie zmiany lub poprawki w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.

9. Kilka podmiotéw moze zlozy¢ oferte wspdlng, w tym przypadku podmioty te ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia.

10. Oferta powinna zawiera¢ cene netto, brutto oraz wysoko$¢ podatku VAT. Cene nalezy liczy¢ z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.
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12. Oferowana cena za cato$¢ zamdwienia powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamoéwienia.

13. Niezbedne dane i materialty wyj$ciowe do wykonania zaméwienia Wykonawca uzyska we
wtasnym zakresie.

14. Wykonawca moze poda¢ cene za jedno lub za kilka czesci bedacych przedmiotem
postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte przed
uplywem terminu do sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty powinno zosta¢ ztozone w sposéb i formie przewidzianej dla oferty z tym, ze koperta
bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,zmiana” lub ,wycofanie”.

16. Wykonawca sktada oferte wraz z zalgcznikami i dokumentami w zabezpieczonej kopercie z
napisem:

Zwiazek Stowarzyszen ,Kurpsie Razem”,
Plac Wolnosci 60, 07-430 Myszyniec,
Znak sprawy: 04 /SUSSL/EFS/PZP /2012

17. Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

XI. Tryb udzielania wyjasnien i porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Wykonawca moze zwroéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Pytania muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres
Zamawiajacego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, jezeli wniosek wptynie nie p6zZniej niz na 2
dni przed terminem sktadania ofert.

2. Zamawiajacy dostarczy tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istomych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania zrodet zapytania
oraz zamieSci na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest specyfikacja.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia. Dokonang
zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zamieszcza na stronie
internetowej, na ktérej udostepniona jest specyfikacja.

4. Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia prowadzi do zmiany tresci

ogloszenia o zamoéwieniu, Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w

Biuletynie Zamowien Publicznych, w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej, na ktorej

udostepniona jest specyfikacja.

Jezeli w wyniku zmiany treSci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zmiany tresci

ogloszenia o zamdwienie jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,

Zamawiajacy przedtuza termin skitadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym

przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zamieszcza na stronie

internetowej, na ktorej udostepniona jest specyfikacja.

6. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
droga elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uplywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona na pismie.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

i
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Osoba upowazniong do porozumiewania sie z uczestnikami postepowania jest Magdalena Anna
Walijewska - Kierownik Biura, fax. 29 7721141 wew. 10, e-mail: magdalena.warych@interia.pl.

XII. Wymagania dotyczace wadium

Wykonawca przystepujacy do przetargu nie jest obowigzany do wniesienia wadium.

XIII. Udzial podwykonawcéw w zamdéwieniu.
Zgodnie z art. 36 ust. 5 ustawy PZP Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia

podwykonawcom.
XIV. Termin zwiazania oferta.
Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

XV. Opis kryteriéw wyboru ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium: cena oferty - 100%.

2. Za najkorzystiejsza zostanie uznana oferta spetniajgca wymagania kryterialne z najnizsza
ceng. Otrzyma ona maksymalng ilo$¢ - 100 punktéw. Pozostatym ofertom przypisana zostanie
odpowiednio (proporcjonalnie) mniejsza liczba punktéw. Ich wartos¢ punktowa zostanie
przeliczona wedtug nastepujacego wzoru matematycznego:

cena oferowana minimalna brutto
Warto$€ punktowa = -----mmmmmmm o oo oo ¢ 100% » 100 pkt.
cena badanej oferty brutto

Jezeli wybor oferty najkorzystiejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia ofert dodatkowych. Termin ztoZenia ofert dodatkowych zostanie wyznaczony przez
Zamawiajgcego.

XVI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.09.2012r. w: biurze Zwiazku Stowarzyszen
»,Kurpsie Razem”, ul. Plac Wolnos$ci 60, 07-430 Myszyniec, II pietro, pok. 28 do godz.
1200,

2. Otwarcie ztozonych ofert nastapi 19.09.2012r. w biurze Zwigzku Stowarzyszen ,Kurpsie

Razem” ul Plac Wolnosci 60, 07-430 Myszyniec, II pietro pok. 28 o godz. 1215.

Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich zainteresowanych.

4. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamo6wienia.

5. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oraz pozostate informacje przewidziane w ustawie PZP.

6. Oferty ztozone po terminie beda zwrécone bez otwierania.

w
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XVIIL. Pouczenie o $Srodkach odwotawczych.

Srodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga do sadu) w niniejszym postepowaniu przystuguja
Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mialy interes w uzyskaniu danego
zamoéwienia oraz poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy PZP. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci Zamawiajacego:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguje.

Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosSci Zamawiajacego, ktérej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezlte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zamawiajacy mégt zapoznac sie z treScig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego ze sposobéw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy PZP.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnoSci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy PZP, na ktdére nie przystuguje
odwotanie.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdéwieniu a takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Odwotanie wobec pozostatych czynnos$ci wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane faksem
lub droga elektroniczna, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej I1zby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescia przed uptywem terminu.
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Odwotanie powinno wskazywac czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu, ktéra wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia KIO, przesytajac jednocze$nie jej odpis
przeciwnikowi skargi.

Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia KIO,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Pozostate informacje dotyczace sSrodkéw ochrony prawnej zawiera ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), w Dziale VI Srodki
ochrony prawnej” od art. 179 do art. 198g.

XVIII. Wykonawca jest zobowiazany zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowiacym
Zatacznik nr 5 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian istotnych postanowien umowy, w
nastepujgcych przypadkach:
1) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny wptyw
na realizacje umowy,
2) powstanie okoliczno$ci niemozliwych do przewidzenia i niezaleznych od stron,
3) ograniczenia dostepnosci Srodkéw finansowych po stronie Zamawiajacego z przyczyn od
niego niezaleznych.

XIX. Ogloszenie wynikdw z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zawarcie

umowy.
1. O wyborze oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie

Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamOwienia publicznego z Wykonawca, ktéry
przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej
specyfikacji.

3. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniej oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XX. Postanowienia konncowe.

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert od
chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania za wyjatkiem dokumentéw
stanowigcych zalgczniki do protokotu (jawne po zakoniczeniu postepowania) oraz
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji zastrzezonych przez uczestikéw postepowania.
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2. Udostepnienie dokumentéw odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnionych dokumentéw,

3) Udostepnienie dokumentéw odbywa¢ sie bedzie w obecnosci pracownika
Zamawiajacego,

4) Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowaé¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu,

5) Udostepnienie moze mie¢ miejsce w biurze Zamawiajacego w czasie godzin jego pracy.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przesle kopie protokotu lub zatacznikéw poczty,
faksem lub droga elektroniczng, z zastrzezZeniem, Ze jeZeli z przyczyn technicznych przestanie
dokumentéw bedzie znaczaco utrudnione, Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce oraz
wskaze sposéb, w jaki moga one by¢ udostepnione.

Kopiowanie dokumentéw w zawiazku z ich udostepnieniem Wykonawcy Zamawiajacy
wykonuje odptamie (cena: 0,20zt za strone).

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXI. Zataczniki do SIWZ:

1. Formularz ofertowy - zat. nr 1,
2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw art. 22 ust. 1 i nie podleganiu wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych - zatl. nr
2,
3. Wpykaz opracowanych systemdéw i/lub procedur - zat. nr 3,
4. Wykaz os6b, ktdrymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca - zat. nr 4,
5. Wz6r umowy - zat. nr 5.
(podpis osoby upowaznionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu Zamawiajacego)
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