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Znak sprawy: 02 /SUSSL/EFS/PZP/2011

Zatqcznik nr 6 do SIWZ - wzér umowy

UmMOWa nr ...

Zawarta W dniu .....cceceeveven e 2011r, pomiedzy Zwigzkiem Stowarzyszen ,Kurpsie Razem” z
siedzibg w Myszyncu, reprezentowanym przez:

L

2.
zwanym dalej Zamawiajgcym,
LS U R , reprezentowang/nym przez:

L

2.

zwang/nym dalej Wykonawcq zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1.
Umowa zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi szkoleniowej polegajacej na
przeprowadzeniu szkolenia/f o nastepujacej tematyce/ach okreslonych w SIWZ w ramach
projektu nr POKL.05.02.01-00-146/09 pt. ,Sprawny urzad sila samorzadu lokalnego”,
zwanego dalej ,Projektem” wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, poddziatanie
5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej, dla 39 meZczyzn i 84 kobiet -
pracownikéw /pracownic urzeddw gmin: Baranowo, Czarnia, Jednorozec, Kadzidto, Lelis,
Lyse, Myszyniec i Olszewo-Borki, zgodnie z oferta z dnia .......cccccoeeveveevrirccensecicenene

2. Realizacja ustugi obejmuje przeprowadzenie szkolenia/n z nastepujgcych tematyk/i:

1.1 Tematyka I, Komunikacja miedzyludzka”,

1.2 Tematyka I1,Urzednik jako lider lokalny-warsztaty przywodztwa”,

1.3 Tematyk I1I,, Rekrutacja i zarzadzanie zasobami ludzkimi”,

1.4  Tematyka IV,Systemy motywacyjne i ocenianie pracownikéw”,

1.5 Tematyka V, Mobilizowanie mieszkanicéw do dziatania”,

1.6 Tematyka VI, Prowadzenie zebran i wystapienia publiczne”,

1.7  Tematyka VII,Standardy etyczne w urzedzie”,

1.8  Tematyka VIII,Zasada ré6wnosci szans kobiet i mezczyzn”,

1.9 Tematyka IX,Praca w zespole urzedniczym”,

1.10 Tematyka X, Zarzadzanie dokumentami i archiwizacja”,

1.11 Tematyka XI,Komunikacja wewnetrzna w urzedzie”,

1.12 Tematyka XII,Obstuga klientéw urzedu - zasady komunikacji zewnetrznej”,

1.13 Tematyka XIII,Uprawnienia organizacyjne - dobre praktyki”,

1.14 Tematyka XIV,Warsztaty zamoéwien publicznych w aspekcie planowania i
wdrazania projektéw spotecznych i inwestycyjnych”,

1.15 Tematyka XV, Prawo ochrony $rodowiska - ocena oddziatywania na srodowisko”,

1.16 Tematyka XVI,Prawo budowlane w praktyce samorzadowca”
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1.17 Tematyka XVII ,Kodeks postepowania administracyjnego - wybrane elementy
praktyczne”,

1.18 Tematyka XVIII, Ochrona danych osobowych”,

1.19 Tematyka XIX ,Zarzadzanie projektami unijnymi bez porazek”,

1.20 Tematyka XX ,Partnerstwo z organizacjami pozarzadowymi”,

1.21 Tematyka XXI ,Budzet gminy - jak to ugryz¢? — podstawy dla urzednikéw spoza
ksiegowosci”,

1.22 Tematyka XXII ,Finanse publiczne i zarzadzanie nimi”,

1.23 Tematyka XXIII ,Wydatki strukturalne”,

1.24 Tematyka XXIV ,Sprawozdawczo$¢ budzetowa”,

1.25 Tematyka XXV ,Zlecanie zadan organizacjom pozarzadowym”,

1.26 Tematyka XXVI ,Radzenie sobie ze stresem”,

1.27 Tematyka XXVII ,Asertywnos$¢ w pracy urzednika”,

1.28 Tematyka XXVIII , Trening psychologiczny rozwoju osobistego - urzednik w rozwoju”,

1.29 Tematyka XXIX ,Warsztaty komputerowe”

3. Szczegoétowy zakres ustugi okresla Zatgcznik nr 1 do umowy zgodny z Programem szkolen,
stanowigcy Zatacznik nr 1 do SIWZ oraz Zatacznik nr 2 Wykaz zagadnien realizowanych w

danej tematyce szkolenia, zgodny z ofertg z dnia .......c.cceeeiirrviieerennn.
4. Termin realizacji ustugi:
- Tematyka I - w dniach od..........ccceuee..e. do.eeie e W MIEJSCU evveerner e ereereee s
- Tematyka II - w dniach od..........ccuen.. O W M€ SCU. e vrerevesee e enevennes
- Tematyka III - w dniach od.................... do.eiriien e W MIEJSCU.evrveerrieee e eeeereenenas
- Tematyka IV - w dniach od..................... o [0 JOUU O W IMIEJSCU e veeeueeeeeee e ereeen s
- Tematyka V - w dniach od..........c..cceuenue o [0 FOUTTO W MIEJSCU. e e ereaeereeeee e ereens
- Tematyka VI - w dniach od........ccccovueeees A0 A0V 10 VTS o1 |
- Tematyka VII - w dniach od..........ccccueuuue do.eeiniirieeres W MIEJSCU v uerererrerteaeerriessee s
- Tematyka VIII - w dniach od.................. o [0 FORTTOT W MIEJSCU . e ceeeeeenees e erenes
- Tematyka IX - w dniach od..........ccouu.n. do.eeniien e W MIEJSCU e vveirirevessrreeseeee s
- Tematyka X — w dniach od........ccceevnee. dO.eiieiriiee e W MIEJSCU e e eeeirrieer e errenne e
- Tematyka XI - w dniach od.........c......... o [0 FOUTTO W IMEJSCU e eeeereiee e eeereen e
- Tematyka XII - w dniach od................... o W MIEJSCU .. e e e sereereeeseesseesseensas
- Tematyka XIII - w dniach od...........ccueuu dOueeiiiree e W IMEEJSCU v v e seerees e seeens
- Tematyka XIV - w dniach od................. dO.eiieiii e W MIEJSCU e vvrreereneeseeenesseeens
- Tematyka XV - w dniach od..........ccouureveee d0neerriricriir e, W M€ SCU e vereeeseeeeerrereseeens
- Tematyka XVI - w dniach od.................... dOueeieiiiiee e W MIEJSCU cuvvvvrererriererreneersvanenns
- Tematyka XVII - w dniach od................. o [0 FOUTTO W MIEJSCU eveereerereereeeereereenees
- Tematyka XVIII - w dniach od................. do.eiieie e W IMEJSCU c.eereenre e e e eeeeeeas
- Tematyka XIX - w dniach od........cc.c...... do.eiiiien e W MIEJSCU vvvnvervvireeiseersvaseesneens
- Tematyka XX - w dniach od.............ccoen. o ATV 1011 1ol SR
- Tematyka XXI - w dniach od............cc..... o [0 JOUURTT W MIEJSCU e vveiiere e erriesee e e
- Tematyka XXII - w dniach od................... o [0 JOUUU W MIEJSCU e vraeereereereen e ere e
- Tematyka XXIII - w dniach od.........cccee. dOevivrieniiieirie W MIEJSCU. e see e e
- Tematyka XXIV - w dniach od................. o (o JOURTR W MEJSCU e ceeereiee e ereeenes
- Tematyka XXV - w dniach od.................. o [0 JOUUTT W IMEJSCU e vraeeereesserernees e e
- Tematyka XXVI - w dniach od.............. o W IMEEJSCU e v eee e e ssresseessnnesseessns
- Tematyka XXVII - w dniach od................ o W MIEJSCU.ueerreriresseeaeiessensaeens
- Tematyka XXVIII - w dniach od.................. o [0 JOUUTOT W MIEJSCU....ereerererereerssersressenenns
- Tematyka XXIX - w dniach od...........ccc..... o [0 TR W MIEJSCU.ueueeeerseeereereeenenees
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§3.

1. Zamawiajacy zapewnia na okres szkolenia baze lokalowa.

2. Szkolenie odbywa¢ sie bedzie w grupach maksymalnie 10 lub 15-osobowych.

3. Liczbe grup, wymiar godzinowy i cykl poszczegélnych zadan ustalono w Programie szkolen
stanowigcym Zatacznik nr 1 do SIWZ, ktéry stanowi integralng cze$¢ niniejszej umowy.

4. Wykonawca zapewni prowadzenie szkolen zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
okre$lonymi w zapisie Wymagania Zamawiajacego stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ,
stanowigcym integralng cze$¢ niniejszej umowy w tym w szczegdlnosci:

1) Godzina szkoleniowa wynosi 45 minut.

2) Zastosowane metody nauczania musza uwzglednia¢ indywidualne podej$cie do kazdego
z uczestnikow.

3) Warunki pracy os6b szkolacych sie w trakcie trwania szkolenia beda zgodne z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

4) Kadra wymieniona w Zataczniku nr 5 do SIWZ nie moze bez zgody Zamawiajacego by¢
zmieniona przed i w trakcie realizacji szkolenia.

5) W przypadku, gdy wystgpi okolicznos¢, ze zbednym Ilub niemozliwym stanie sie
przeprowadzenie szkolenia dla liczby osé6b wskazanych w specyfikacji istomych warunkéw
zamoOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby oséb skierowanych na
szkolenie.

6) Dodatkowo sprawy organizacji i prowadzenia zadan szkoleniowych regulowac¢ bedzie
Regulamin rekrutacji i uczestmictwa w projekcie.

7) W ramach realizacji szkolenn Wykonawca zapewni:

1) odpowiednio wykwalifikowang kadre treneréw/wyktadowcow adekwatng do zakresu
programowego prowadzonych przez nich szkolen,

2) czynne uczestictwo w procesie dydaktycznym wszystkich wyktadowcéw/ instruktorow
wyszczegblnionych w ofercie przetargowej, tj. praktyczne prowadzenie zajec
szkoleniowych,

3) na koniec kazdego szkolenia przeprowadzenie ankiet przygotowanych przez
Zamawiajgcego,

4) dostarczenie peinej dokumentacji szkolen . list obecnosci i ankiet ewaluacyjnych.

8) Osoby do kontaktow:

e ze strony Zamawiajgcego: ......ccccverriiernriinnenenns ,
e ze strony Wykonawcy: ......oceeevvevrensneneeninnnnene
§4.

1. Wykonawca wykona cato$¢ zamoéwienia, zgodnie z oferta z dnia ................ stanowigca
integralng czes¢ umowy, za wynagrodzeniem w tacznej wysokosci: ........ccceu.ee. zl brutto
(stownie: .....cooeeveeeieeeeereens ), w tym podatek VAT wg stawki: ..o zt
(stownie:..........coevimreenernes ) z zastrzezZeniem ust 2. niniejszej umowy:.

2. Laczne wynagrodzenie Wykonawcy o ktéorym mowa w ust. 1 nie moze jednak przekroczy¢
kwoty stanowigcej iloczyn godzin przeprowadzonych szkolen i ceny za jedng godzine
szkolenia skalkulowaneji podanej w ofercie stanowiacej integralng cze$¢ umowy.

3. Cena ta obejmuje wykonanie pelnego zakresu ustugi szkoleniowej, okreslonej w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia oraz w umowie.

4. Wykonawca nie moze pobiera¢ od uczestikéw szkolen zadnych optat.

5. Rozliczenie za wykonane ustugi nastapi na podstawie faktury VAT.

6. Wykonawca wystawi fakture VAT w terminie 7 dni od daty sporzadzenia protokotu zdawczo-
odbiorczego.
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7. Do faktury Wykonawca obowigzany jest dotaczy¢ sprawozdanie merytoryczne z realizacji
szkolenia oraz dokumenty wymienione w § 6 ust. 1, wedtug wzoréw przedstawionych przez
Zamawiajacego, w ciggu 7 dni od daty wykonania przedmiotu zaméwienia. Brak
sprawozdania i dokumentéw wstrzymuje zaptate wynagrodzenia do czasu jego doreczenia
Zamawiajacemu.

8. Zaptata za wykonang ustuge szkoleniowg bedzie dokonana przelewem w terminie 30 dni od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego, na konto Wykonawcy.

9. Dane Zamawiajgcego do korespondencji i wystawienia faktury VAT:

Zwiazek Stowarzyszen ,Kurpsie Razem”
Plac Wolnosci 60, 07-430 Myszyniec
NIP: 758-219-85-63.

Termin wykonania przedmiotu ZamOwWienia — .......cccoeveveieininiinnn e s

§o6.
1. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia nastepujacej dokumentacji realizacji szkolenia
na wzorach dostarczonych przez Koordynatora/Koordynatorke projektu:

1) listy obecnosci uczestnikow,

2) ankiet,

3) wykazu prowadzonych w ramach szkolenia zaje¢, ze wskazaniem dat i godzin ich
prowadzenia oraz z podpisami cztonkéw kadry dydaktycznej potwierdzajacych
realizacje poszczeg6lnych zajec.

4) rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolen,

5) oraz inne dokumenty z jakimi zwréci sie Zamawiajacy do Wykonawcy o

wypetnienie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowo$ci realizacji przedmiotu umowy.

§7.

1. W przypadku stwierdzenia nienalezytej realizacji zaméwienia Wykonawca zobowiazany jest
do usuniecia wad w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie, (tj. niezgodne z umowa, ofertg lub specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia) przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci:

1) niedotrzymanie terminéw szkolen,

2) niedotrzymanie terminu realizacji umowy,

3) zatrudnienia kadry dydaktycznej nie posiadajacej odpowiednich kwalifikacji i nie
ujetej w wykazie stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do SIWZ,

4) szkolenia w grupach o wiekszej liczebnos$ci niz okre$lona zostata w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia,

5) zrealizowania mniejszej liczby godzin dla jednej grupy z danego modutu
szkoleniowego niz okreslone zostato w specyfikacji istomych warunkéw zamoéwienia,

6) niedotrzymania terminéw dostarczenia faktury lub sprawozdania,

7) nie prowadzenia lub niekompletnego przygotowywania dokumentacji o ktérej mowa
w § 6 ust. 1 umowy, w wysokosci 3 % wartoSci brutto okres$lonej w § 4 ust. 1 umowy,
w przypadku wystapienia chocby jednorazowo ktdrejkolwiek z okolicznosci wyzej

wymienionych.
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3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia naliczonych kar umownych z przystugujacej
Wykonawcy zaptaty.

4. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy zaptaci on Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20% kwoty brutto, o
ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy.

5. W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, zaptaci on Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% kwoty brutto, o
ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy.

6. Wykonawca i Zamawiajgcy zobowiazani sg do zaptaty kar umownych w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wystgpienia z zadaniem zaptaty.

7. Jezeli wysokos$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokos$¢ kar
umownych, Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogélnych kodeksu cywilnego.

8. W przypadkach o ktéorych mowa w §7 ust. 1 - 5 umowy Zamawiajgcy, niezaleznie od
naliczonych kar umownych moze odstapi¢ od umowy w trybie natychmiastowym bez
wyznaczania dodatkowego terminu.

9. Jezeli przyczyna odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym bedzie stwierdzona
niezgodno$¢ szkolenia z programem szkolenia zawartym w specyfikacji istomych warunkéw
zamoéwienia, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odmowy zaptaty wynagrodzenia za
zrealizowang cze$¢ umowy.

§8.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9.
Witasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa znajdujg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz inne wtasciwe dla przedmiotu
umowy.

§11.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwéch dla Zamawiajacego, jednym
dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

. . 4
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