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Załącznik nr 6 do SIWZ – wzór umowy 

 
 

 

Umowa nr …………………………….. 

 

zawarta w dniu ……………………………….. 2011r., pomiędzy Związkiem Stowarzyszeń „Kurpsie Razem” z 

siedzibą w Myszyńcu, reprezentowanym przez:  

1. ………………………………………………………………. 

2. ………………………………………………………………. 

zwanym dalej Zamawiającym, 

a …………………………………………………………………………………………………….., reprezentowaną/nym przez: 

1. ………………………………………………………………. 

2. ………………………………………………………………. 

zwaną/nym dalej Wykonawcą została zawarta umowa następującej treści: 

 

§ 1. 
Umowa została zawarta po przeprowadzeniu postępowania w sprawie udzielenia zamówienia 

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29.01.2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

 

§ 2. 
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi szkoleniowej polegającej na 

przeprowadzeniu szkolenia/ń o następującej tematyce/ach określonych w SIWZ w ramach 

projektu nr POKL.05.02.01-00-146/09 pt. „Sprawny urząd siłą samorządu lokalnego”, 

zwanego dalej „Projektem” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, poddziałanie 

5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, dla 39 mężczyzn i 84 kobiet -  

pracowników/pracownic urzędów gmin: Baranowo, Czarnia, Jednorożec, Kadzidło, Lelis, 

Łyse, Myszyniec i Olszewo-Borki, zgodnie z ofertą z dnia ………………………………….. 

2. Realizacja usługi obejmuje przeprowadzenie szkolenia/ń z następujących tematyk/i: 

1.1        Tematyka I „Komunikacja międzyludzka”,  

1.2        Tematyka II„Urzędnik jako lider lokalny-warsztaty przywództwa”, 

1.3        Tematyk III„Rekrutacja i zarządzanie zasobami ludzkimi”,  

1.4        Tematyka IV„Systemy motywacyjne i ocenianie pracowników”, 

1.5        Tematyka V„Mobilizowanie mieszkańców do działania”, 

1.6        Tematyka VI„Prowadzenie zebrań i wystąpienia publiczne”, 

1.7        Tematyka VII„Standardy etyczne w urzędzie”, 

1.8        Tematyka VIII„Zasada równości szans kobiet i mężczyzn”, 

1.9        Tematyka IX„Praca w zespole urzędniczym”, 

1.10 Tematyka X„Zarządzanie dokumentami i archiwizacja”, 

1.11 Tematyka XI„Komunikacja wewnętrzna w urzędzie”, 

1.12 Tematyka XII„Obsługa klientów urzędu – zasady komunikacji zewnętrznej”, 

1.13 Tematyka XIII„Uprawnienia organizacyjne – dobre praktyki”, 

1.14 Tematyka XIV„Warsztaty zamówień publicznych w aspekcie planowania i  

        wdrażania projektów społecznych i inwestycyjnych”, 

1.15 Tematyka XV„Prawo ochrony środowiska – ocena oddziaływania na środowisko”, 

1.16 Tematyka XVI„Prawo budowlane w praktyce samorządowca” 
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1.17 Tematyka XVII „Kodeks postępowania administracyjnego - wybrane elementy     

praktyczne”, 

1.18 Tematyka XVIII „Ochrona danych osobowych”, 

1.19 Tematyka XIX „Zarządzanie projektami unijnymi bez porażek”, 

1.20 Tematyka XX „Partnerstwo z organizacjami pozarządowymi”, 

1.21 Tematyka XXI „Budżet gminy – jak to ugryźć? – podstawy dla urzędników spoza  

        księgowości”, 

1.22 Tematyka XXII „Finanse publiczne i zarządzanie nimi”, 

1.23 Tematyka XXIII „Wydatki strukturalne”, 

1.24 Tematyka XXIV „Sprawozdawczość budżetowa”, 

1.25 Tematyka XXV „Zlecanie zadań organizacjom pozarządowym”, 

1.26 Tematyka XXVI „Radzenie sobie ze stresem”, 

1.27 Tematyka XXVII „Asertywność w pracy urzędnika”, 

1.28 Tematyka XXVIII „Trening psychologiczny rozwoju osobistego – urzędnik w rozwoju”, 

1.29 Tematyka XXIX „Warsztaty komputerowe” 

 

3. Szczegółowy zakres usługi określa Załącznik nr 1 do umowy zgodny z Programem szkoleń, 

stanowiący Załącznik nr 1 do SIWZ oraz Załącznik nr 2 Wykaz zagadnień realizowanych w 

danej tematyce szkolenia, zgodny z ofertą z dnia …………………………….. 

4. Termin realizacji usługi: 

- Tematyka I  – w dniach od……………..…... do…………………... w miejscu ………………………… 

- Tematyka II – w dniach od…………….…... do………….………... w miejscu………………………… 

- Tematyka III – w dniach od………………... do…………………... w miejscu….……………………… 

- Tematyka IV – w dniach od…………….….. do…………….…….. w miejscu……………………….… 

- Tematyka V – w dniach od…………….….... do…………………... w miejscu…………………………. 

- Tematyka VI – w dniach od……………....... do…………………... w miejscu………….……..……….. 

- Tematyka VII – w dniach od…………..…... do………….………... w miejscu……..….……………….. 

- Tematyka VIII – w dniach od………….…... do…………………... w miejscu……………………….…. 

- Tematyka IX – w dniach od………….…...... do…………………... w miejscu………………….…….… 

- Tematyka X – w dniach od……….….……... do…………………... w miejscu………………………..…. 

- Tematyka XI – w dniach od………………... do…………………... w miejscu…………….…………….. 

- Tematyka XII – w dniach od……………..... do…………………... w miejscu…………......................... 

- Tematyka XIII – w dniach od………….…... do…………………... w miejscu………...………………... 

-  Tematyka XIV – w dniach od……………... do…………………... w miejscu………...………………... 

- Tematyka XV – w dniach od…………...…... do…………………... w miejscu………..…………….…... 

- Tematyka XVI – w dniach od…………..…... do…………………... w miejscu ……...………………….. 

- Tematyka XVII – w dniach od……………... do…………………... w miejscu ……...………………….. 

- Tematyka XVIII – w dniach od………...…... do…………………... w miejscu …….....………………… 

- Tematyka XIX – w dniach od………..……... do…………………... w miejscu …………..……………… 

- Tematyka XX – w dniach od……………....... do…………………... w miejscu …….………………….… 

- Tematyka XXI – w dniach od………………. do……………….…... w miejscu………...……………….. 

- Tematyka XXII – w dniach od………….…... do…………………... w miejscu……………...………….. 

- Tematyka XXIII – w dniach od…………...... do………………….... w miejscu………….……………… 

- Tematyka XXIV – w dniach od……….…..... do………………….... w miejscu…………….…………… 

- Tematyka XXV – w dniach od………….…... do…………………... w miejscu………………...………... 

- Tematyka XXVI – w dniach od…………...... do…………………... w miejscu……………..................... 

- Tematyka XXVII – w dniach od………….... do…………………... w miejscu…….….……….………… 

- Tematyka XXVIII – w dniach od……………... do…………………... w miejscu…….…........................ 

- Tematyka XXIX – w dniach od…………….….. do…………………... w miejscu….…..………………... 
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§ 3. 
1. Zamawiający zapewnia na okres szkolenia bazę lokalową.  

2. Szkolenie odbywać się będzie w grupach maksymalnie 10 lub 15-osobowych. 

3. Liczbę grup, wymiar godzinowy i cykl poszczególnych zadań ustalono w Programie szkoleń 

stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ, który stanowi integralną część niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zapewni prowadzenie szkoleń zgodnie z wymaganiami Zamawiającego 

określonymi w zapisie Wymagania Zamawiającego stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ, 

stanowiącym integralną część niniejszej umowy w tym w szczególności: 

1) Godzina szkoleniowa wynosi 45 minut. 

2) Zastosowane metody nauczania muszą uwzględniać indywidualne podejście do każdego  

z uczestników. 

3) Warunki pracy osób szkolących się w trakcie trwania szkolenia będą zgodne z przepisami 

bezpieczeństwa i higieny pracy. 

4) Kadra wymieniona w Załączniku nr 5 do SIWZ nie może bez zgody Zamawiającego być 

zmieniona przed i w trakcie realizacji szkolenia. 

5) W przypadku, gdy wystąpi okoliczność, że zbędnym lub niemożliwym stanie się 

przeprowadzenie szkolenia dla liczby osób wskazanych w specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób skierowanych na 

szkolenie. 

6) Dodatkowo sprawy organizacji i prowadzenia zadań szkoleniowych regulować będzie 

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie. 

7) W ramach realizacji szkoleń Wykonawca zapewni: 

1) odpowiednio wykwalifikowaną kadrę trenerów/wykładowców adekwatną do zakresu 

programowego prowadzonych przez nich szkoleń, 

2) czynne uczestnictwo w procesie dydaktycznym wszystkich wykładowców/ instruktorów 

wyszczególnionych w ofercie przetargowej,  tj. praktyczne prowadzenie zajęć 

szkoleniowych,  

3) na koniec każdego szkolenia przeprowadzenie ankiet przygotowanych przez 

Zamawiającego, 

4) dostarczenie pełnej dokumentacji szkoleń tj. list obecności i ankiet ewaluacyjnych. 

8) Osoby do kontaktów: 

• ze strony Zamawiającego: ………………………….,  

• ze strony Wykonawcy: ………………………………. 

  

§ 4. 

1. Wykonawca wykona całość zamówienia, zgodnie z ofertą z dnia ……………. stanowiącą 

integralną część umowy, za wynagrodzeniem w łącznej wysokości: ………………. zł brutto 

(słownie: ………………………………..), w tym podatek VAT wg stawki: ………………….. zł 

(słownie:………………………..) z zastrzeżeniem ust 2. niniejszej umowy. 

2. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy o którym mowa w ust. 1 nie może jednak przekroczyć 

kwoty stanowiącej iloczyn godzin przeprowadzonych szkoleń i ceny za jedną godzinę 

szkolenia  skalkulowanej i podanej w ofercie stanowiącej integralną część umowy.  

3. Cena ta obejmuje wykonanie pełnego zakresu usługi szkoleniowej, określonej w specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia oraz w umowie. 

4. Wykonawca nie może pobierać od uczestników szkoleń żadnych opłat. 

5. Rozliczenie za wykonane usługi nastąpi na podstawie faktury VAT. 

6. Wykonawca wystawi fakturę VAT w terminie 7 dni od daty sporządzenia protokołu zdawczo-

odbiorczego. 
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7. Do faktury Wykonawca obowiązany jest dołączyć sprawozdanie merytoryczne z  realizacji 

szkolenia oraz dokumenty wymienione w § 6 ust. 1, według wzorów przedstawionych przez 

Zamawiającego, w ciągu 7 dni od daty wykonania przedmiotu zamówienia. Brak 

sprawozdania i dokumentów wstrzymuje zapłatę wynagrodzenia do czasu jego doręczenia 

Zamawiającemu. 

8. Zapłata za wykonaną usługę szkoleniową będzie dokonana przelewem w terminie 30 dni od 

daty otrzymania faktury  przez Zamawiającego, na konto Wykonawcy. 

9. Dane Zamawiającego do korespondencji i wystawienia faktury VAT: 

 

Związek Stowarzyszeń „Kurpsie Razem” 
Plac Wolności 60, 07-430 Myszyniec 

NIP: 758-219-85-63. 

 

 
§ 5. 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia – ……………………………………………………………… 

 

§ 6. 
1. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia następującej dokumentacji realizacji szkolenia 

na wzorach dostarczonych przez Koordynatora/Koordynatorkę projektu: 

1) listy obecności uczestników, 

2) ankiet, 

3) wykazu prowadzonych w ramach szkolenia zajęć, ze wskazaniem dat i godzin ich  

prowadzenia oraz z podpisami członków kadry dydaktycznej potwierdzających 

realizację poszczególnych zajęć.  

4) rejestru wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkoleń, 

5) oraz inne dokumenty z jakimi zwróci się Zamawiający do Wykonawcy o                                  

wypełnienie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości realizacji przedmiotu umowy. 

 

§ 7. 
1. W przypadku stwierdzenia nienależytej realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest 

do usunięcia wad w terminie ustalonym przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie, (tj. niezgodne z umową, ofertą lub specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia) przedmiotu umowy, a w szczególności: 

1) niedotrzymanie terminów szkoleń, 

2) niedotrzymanie terminu realizacji umowy, 

3) zatrudnienia kadry dydaktycznej nie posiadającej odpowiednich kwalifikacji i nie 

ujętej w wykazie stanowiącym Załącznik Nr 4 do SIWZ, 

4) szkolenia w grupach o większej liczebności niż określona została w specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia, 

5) zrealizowania mniejszej liczby godzin dla jednej grupy z danego modułu 

szkoleniowego niż określone zostało w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 

6) niedotrzymania terminów dostarczenia faktury lub sprawozdania, 

7) nie prowadzenia lub niekompletnego przygotowywania dokumentacji o której mowa 

w § 6 ust. 1 umowy, w wysokości 3 % wartości brutto określonej w § 4 ust. 1 umowy, 

w przypadku wystąpienia choćby jednorazowo którejkolwiek z okoliczności wyżej 

wymienionych. 
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3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z przysługującej 

Wykonawcy zapłaty. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% kwoty brutto, o 

której mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego, zapłaci on Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% kwoty brutto, o 

której mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

6. Wykonawca i Zamawiający zobowiązani są do zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od 

dnia otrzymania wystąpienia z żądaniem zapłaty. 

7. Jeżeli wysokość poniesionej przez Zamawiającego szkody przewyższy wysokość kar 

umownych, Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

8. W przypadkach o których mowa w §7 ust. 1 – 5 umowy Zamawiający, niezależnie od 

naliczonych kar umownych może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym bez 

wyznaczania dodatkowego terminu. 

9. Jeżeli przyczyną odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym będzie stwierdzona 

niezgodność szkolenia z programem szkolenia zawartym w specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia, Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy zapłaty wynagrodzenia za 

zrealizowaną część umowy. 

 

§ 8. 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 9. 

Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd właściwy 

dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 10. 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową znajdują zastosowanie przepisy ustawy z dnia 

29.01.2004 r. Prawo Zamówień Publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz inne właściwe dla przedmiotu 

umowy. 

§ 11. 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwóch dla Zamawiającego, jednym 

dla Wykonawcy. 

 

 

  ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
   


