Projekt ,,S d sit du lokal i
roje prawny urzad sita samorzadu lokalnego UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI jest wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej EUROPEJSKI .: }
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego FUNDUSZ SPOLECZNY **
HARMONOGRAM ZA]EC -GRII
z zakresu ,,Warsztaty komputerowe”
Data Czas Liczba Tematyka zajec Prowadzacy
realizacji godz. zajecia
dydakt.
8.30-09.00 Rejestracja uczestnikéw/uczestniczek
1. Skroty klawiaturowe.
2. Microsoft Word — omdwienie aplikacji:
09.00-10.30 5 - podstayvy formatowania tekstu, Waldemar
— tabele i wykresy, KOWALCZYK
— réwnania i rysunki,
— nagtowki i style.
10.30-10.45 Przerwa kawowa (kawa/herbata, ciasto)
3. Microsoft Excel —oméwienie aplikacji:
— poruszanie sie po arkuszu kalkulacyjnym,
10.45-12.15 2 - ?ormatowani: Iljomérek e Waldemar
) ) . ! KOWALCZYK
— sortowanie,
— Céwiczenia.
02.08.2012r. 12.15-12.45 Przerwa obiadowa
4. Microsoft PowerPoint:
— omoéwienie aplikacji,
L Waldemar
12.45-14.15 2 - poruszar.ue su? |Ipodstawowe komendy, KOWALCZYK
— tworzenie slajdéw,
— podstawowe elementy slajdu.
14.15-14.30 Przerwa kawowa (kawa/herbata, ciasto)
5. Microsoft PowerPoint cd.:
— animacja na slajdzie,
— formy drukowania prezentacji — materiaty
informacyjne, konspekt, slajdy itp., Waldemar
14.30-16.00 2
— C¢wiczenia praktyczne — stworzenie wiasnej KOWALCZYK

prezentacji multimedialnej z elementami animacji.
6. Podsumowanie szkolenia.

7. Ewentualne pytania.
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