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Instrukcja wypelniania Wniosku o przyznanie pomocy

w ramach dzialania 4.1/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktore

12°

odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwéj wsi
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejski na lata 2007-2013

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

Przed wypetnieniem Wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej Wnioskiem, nalezy zapoznal sig
z. zasadami przyznawania pomocy finansowej, w ramach dziatania 4.1/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
dla operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi”,
w szczegblnosci z dokumentem programowym i aktami prawnymi' oraz niniejsza instrukcja.

. Whiosek sporzadzany jest na formularzu udost¢pnionym przez urzad marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa

jednostke organizacyjna, wlasciwa terytorialnie dla miejsca realizacji operacji, zwanymi dalej UM. Do Wniosku
nalezy dotaczy¢ dokumenty, zgodnie z lista zatacznikow okreslona we Wniosku w punkcie VI. Informacja o
zalqcznikach z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Do Wniosku nalezy dotaczy¢ réwniez
dokumenty niezb¢dne do wyboru projektow przez Lokalna Grupe Dziatania (LGD), wskazane w dotyczacej
konkretnego naboru Informacji o mozliwosci skiadania, za posrednictwem danej LGD Wnioskow o przyznanie
pomocy.

. Wniosek w formie papierowej’ wraz z wymaganymi zatacznikami Wnioskodawca sktada bezposrednio w miejscu i

terminiec wskazanym w dotyczacej konkretnego naboru Informacji o mozliwosci sktadania wnioskow za
posrednictwem danej LGD, podanej do publicznej wiadomos$ci przez wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa,
wlasciwego ze wzgledu na siedzibe LGD, wybranej do realizacji lokalnej strategii rozwoju (LSR), na stronie
internetowej i tablicy ogloszen UM oraz w prasie o zasiggu obejmujacym obszar realizacji LSR.

Ww. Informacja o mozliwosci sktadania wnioskow za posrednictwem danej LGD zamieszczana jest takze przez:
LGD - na jej stronie internetowej oraz w jej siedzibie na tablicy ogloszen, wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa,
wiasciwego ze wzgledu na obszar realizacji LSR — w przypadku LGD realizujacej LSR na obszarze wigcej niz
jednego wojewddztwa — na stronie internetowej i tablicy ogtoszen UM oraz wojewodztw objetych realizacja LSR.

. Wnioskodawca czytelnie wypetnia wylacznie biate pola Wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we Wniosku nie

dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba ze w Instrukcji podano inaczej. Zalecane jest, aby Wniosek
zostat wypetniony elektronicznie i wydrukowany.

Na rozpatrzenie wniosku UM ma 3 miesiace liczac od dnia wptywu do UM przekazanego przez LGD wniosku wraz
z kompletna i poprawna dokumentacja dotyczaca wyboru przez LGD operacji do finansowania.

. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie mieéci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,

dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron Wniosku, kopie stron formularzy zatacznikoéw)
ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacja w formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostala
dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisac oraz opatrzy¢ data i dolaczy¢ do Wniosku przy pomocy zszywacza.

1 ; .
Dotyczy to w szczegolnoscei:

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatlem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 ze zm.)

ustawa z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolne;j
polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 ze zm.)

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” (Dz. U. Nr 138, poz. 868 z pozn. zm.), zwane dalej
rozporzadzeniem MRiRW 8 lipca 2008r.

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach dziatania ,, Odnowa i rozwoj wsi” objgtych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38 poz.
220 z pézn. zm.), zwane dalej rozporzadzeniem MRiRW z 14 lutego 2008r.

% Wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym:

1) forma elektroniczna wniosku jest zapisem treSci wniosku na elektronicznym noséniku informacji, sporzadzonym przy uzyciu
formularza udostgpnionego na stronie internetowej ARIMR;

2) forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i zostata wlasnorgcznie podpisana przez
Whioskodawce
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7. Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zataczniki sporzadzone przez Wnioskodawce na udostgpnionych przez UM
formularzach, po wypetnieniu muszg by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesiac-rok i miejscowoscia oraz
zawiera¢ w wyznaczonym migjscu piecze¢ imienna i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

8. Obliczanie i oznaczanie termindow w toku postgpowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art.
110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

Najczgstsze zastosowanie w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” dla operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i
rozwoj wsi”, beda miaty w szczegdlnosci nastgpujace przepisy KC dotyczace terminow:

LArt. 111§ 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uplywem ostatniego dnia.

$ 2. Jezeli poczqtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastqpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesiqcach lub latach konczy sie z uplywem dnia, ktory nazwq lub datq
odpowiada poczqtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiqcu nie bylo - w
ostatnim dniu tego miesiqca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uplywa z poczqtkiem
ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
termin uplywa dnia nastepnego.” >

9. Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktora nalezy podaé
w pelnych ztotych (po odrzuceniu groszy).

10. W przypadku, gdy Wnioskodawca sklada kilka wnioskow, w okresie obowiazywania dokumentéw sktadanych
wraz z Wnioskiem mozliwe jest dotaczenie do Wniosku kserokopii oryginatéw dokumentéw dotaczonych do
jednego ze ztozonych wczesniej Wnioskow. Wnioskodawca przy sktadaniu Wniosku ma obowiazek, na zalaczonej
kopii dokona¢ odrecznego wpisu, iz oryginat dokumentu znajduje si¢ przy innym Wniosku (z podaniem informacji
niezbednych do zlokalizowania oryginatu dokumentu).

11. Przed ztozeniem Wniosku nalezy upewnic sig, czy:

a)  wniosek zostal podpisany 1 opieczgtowany przez osobg reprezentujaca Wnioskodawceg albo przez
petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b)  wypemnione zostaty wszystkie wymagalne pola Wniosku; nie nalezy wypetia¢ zaciemnionych pol Wniosku,

* Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

e  dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poinocy. Przykladowo,
termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo
w polskiej placowce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska)

e  termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktéorym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub
zobowiazujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia brakow),

e w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

—  poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktorym nastapito konkretne zdarzenie,
poczatkujace termin (np. dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy sig 7 letni okres wywiazywania sig¢ ze zobowiazan umowy
przyznania pomocy);

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastgpuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu
dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastgpnej srody); zakonczenie terminu okre$lonego w miesiacach lub
latach nastgpuje z koncem dnia, ktory odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesigczny okres
przedhuzenia terminu na wykonanie okre§lonych czynnos$ci przez wnioskodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego
roku zakonczy si¢ z koncem dnia 24 lipca tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesiacach ze wzglgdu na brak dnia
odpowiadajacej dacie poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z
koncem ostatniego dnia danego miesiaca (np. 1 miesigcy termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w
koncem dnia 30 kwietnia),

*  zadziefi ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja
- Swigto Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15
sierpnia - Wniebowziecie Najéwigtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swigto
Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

e  przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakonczenia terminu na
wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktore

odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwdj wsi” sa terminami ciaglymi, co oznacza, iz

oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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c) zalaczone zostaty wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem VI.
Whiosku ,,Informacja o zatacznikach”).

12. Ztozenie Wniosku w LGD potwierdza si¢ na jego kopii piecz¢cia LGD, data wpltywu oraz podpisem osoby
przyjmujacej Wniosek.

- LGD ze ztozonych w ramach naboru wnioskdéw, wybiera do finansowania operacje, ktore sa zgodne z LSR, w
terminie nie dluzszym niz 21 dni od dnia, w ktorym uptynat termin sktadania wnioskow.

-LGD, w terminie 45 dni od dnia w ktorym uptynal termin sktadania wnioskow, LGD sporzadza i, przekazuje do
UM wiasciwego dla miejsca realizacji operacji’ listy wybranych i niewybranych operacji, uwzgledniajace wyniki
postepowan odwolawczych, uchwaty organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz ztozone wnioski.

13. We Whniosku wystgpuja nast¢pujace rodzaje sekcji/pol:

— [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowiazkowa do wypelnienia przez Wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

— [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcjg nalezy wypetnic, jezeli dotyczy Wnioskodawcy,
— [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom,

— [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypetnienia przez Wnioskodawcg poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole wypetniane przez pracownika urzgdu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;j.

— [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypetniane przez pracownika LGD

* UM whasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji jest UM, ktérego zasieg dziatania obejmuje miejsce realizacji inwestycji,
zgodnie z informacjami podanymi w pkt 15 wniosku Miejsce realizacji operacji.
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B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

1. Informacje dotyczace wyboru przez Lokalng Grupe Dzialania (LGD) operacji do finansowania.

Potwierdzenie przyjecia przez LGD — pracownik LGD potwierdza wptyw wniosku do LGD opatrujac go pieczgcia,
data przyjgcia i podpisem.

W przypadku, gdy LGD nadaje przyjetym wnioskom indywidualne oznaczenia sprawy, nalezy wpisa¢ je w ramach pola
Potwierdzenie przyjecia przez LGD.

1. Dane identyfikacyjne LGD — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 1.1. nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.
U. 22004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.). W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfre numeru.

Uwaga: Nalezy pamigtac, iz dane dotyczace LGD podane we wniosku musza by¢ zgodne z aktualnymi danymi
zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentow. W przypadku, gdy dane dotyczace LGD ulegly
zmianie w stosunku do danych zgloszonych we wniosku o wpis do ewidencji producentdw, nalezy ztozy¢ wniosek o
zmiang danych w ewidencji producentéw na formularzu ,,Wniosek o wpis do ewidencji producentow”.

W polu 1.2. nalezy okresli¢ rodzaj LGD, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.

Pole 1.2.1. Istniejaca nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego
Programu Leader+ SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoéj obszarow wiejskich
2004-2006".

Pole 1.2.2. Nowoutworzona nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.
W polu 1.3. nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
2. Adres LGD — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

Nalezy poda¢ adres siedziby LGD, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres
strony www.

W przypadku, gdy adres siedziby LGD nie jest jednocze$nie adresem do korespondencji, w sekcji tej nalezy podac
adres do korespondencji.

3. Obszar i ludno$¢ objete lokalng strategia rozwoju — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 3.1. nalezy podaé calkowita powierzchni¢ obszaru LSR (w km?) tj. spdjnego przestrzennie obszaru, ktéry
obejmuje co najmniej 10 tys. i nie wigcej niz 150 tys. mieszkancéw i sktada si¢ z gmin wiejskich, lub gmin miejsko-
wiejskich z wylaczeniem miast powyzej 20 tys. mieszkancoéw, lub gminy miejskie liczace nie wigcej niz 5 tys.
mieszkancow. Liczbg mieszkancow ustala si¢ wedtug liczby oséb zameldowanych na pobyt staty, wedtug stanu na 31
grudnia 2006 r° Obszar LSR obejmuje te gminy, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD.

W polu 3.2. nalezy poda¢ liczbg ludnosci z obszaru objgtego LSR tj. liczbg 0s6b zameldowanych na pobyt staly na
obszarze gmin, ktore sa cztonkami albo partnerami LGD.

Dane nalezy podaé, wedtug stanu na 31 grudnia 2006 roku, na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w
Banku Danych Regionalnych Gtownego Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkancow zameldowanych na pobyt
staty zgodnie z klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cecha statystyczna ,,Ludnos¢ wedlug stalego
miejsca zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy ,,Ludnos¢ wedtug miejsca zameldowania/zamieszkania
i ptei”, grupy ,,Stan ludnosci i ruch naturalny”, w kategorii ,,Ludnos$¢”.

Informacje w tym zakresie s3 zamieszczone na stronie internetowej: www.stat.gov.pl
4. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji do finansowania — [SEKCJE WYPELNIA PRACOWNIK LGD]

W polu 4.1 nalezy poda¢ informacje dotyczace decyzji LGD podjgtej w sprawie wyboru operacji do finansowania.
Nalezy wpisac datg podjecia i numer uchwaty, odpowiednio w polach 4.1.114.1.2.

> Liczba mieszkancow zameldowanych na pobyt staly na obszarze objetym LSR jest obliczana wedtug stanu na 31 grudnia 2006 roku
na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w Banku Danych Regionalnych Gléwnego Urzedu Statystycznego (GUS).
Liczba ta jest cecha statystyczna ,, Ludnos¢ wedtug stalego miejsca zameldowania — stan na 31.XII", nalezaca do podgrupy ,, Ludnosé
wedtug miejsca zameldowania/zamieszkania i plci”, grapy ,, Stan ludnosci i ruch naturalny”, kategorii ,, Ludnos¢”. Informacje w tym
zakresie zamieszczone sa na stronie internetowej:

http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane podgrup.wymiary?p kate=3&p_ grup=7&p pgru=1336&p_dane=0.
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W zaleznosci od decyzji w sprawie wyboru operacji do finansowania, podjetej przez organ decyzyjny LGD, w polu 4.2.
nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku X, tj. TAK, jezeli operacja zostala wybrana przez organ
decyzyjny LGD do finansowania w ramach LSR, albo NIE; jezeli operacja nie zostata wybrana do finansowania.

Jednoczesnie nalezy pamigtac, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM uchwalg podjgta w sprawie wyboru operacji do
finansowania, w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

Do UM nalezy rowniez przekaza¢ listy wybranych lub niewybranych do finansowania operacji, w formie oryginatu
albo kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Ww. listy musza by¢ opatrzone pieczatka
LGD i podpisane przez upowaznione osoby. W przypadku, gdy ww. listy zostaly przyjgte w formie uchwat nie nalezy
wpisywac daty podjecia i numeru uchwaty w ramach wniosku.

1I. Identyfikacja wnioskodawcy
5. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany zgodnie z Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004
r. Nr 10, poz. 76 z pdzn. zm.). W kazda zaznaczong komorke nalezy wpisaé tylko jedna cyfr¢ numeru
identyfikacyjnego.

Uwaga! Nalezy pamietaé, iz dane dotyczqce Wnioskodawcy podane we wniosku muszq by¢ zgodne z aktualnymi danymi
zadeklarowanymi we wniosku o wpis do ewidencji producentow. W przypadku, gdy dane dotyczqce Wnioskodawcy
ulegly zmianie w stosunku do danych zgltoszonych we wniosku o wpis do ewidencji producentow, nalezy zlozy¢ wniosek
o zmiane danych w ewidencji producentow na formularzu ,, Wniosek o wpis do ewidencji producentow”.

6. Rodzaj Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy zaznaczy¢ jedno witasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.
7. Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego Wnioskodawcy nalezy wypehi¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym,
potwierdzonym w dotaczonych do Wniosku dokumentach.

W sytuacji, gdy ktores§ z pdl sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawic¢ kreski (np. 7.4. Numer KRS wypelnia
tylko organizacja pozarzadowa posiadajaca status organizacji pozytku publicznego). Zgodnie z art. 1 rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 259/2008 z dnia 18 marca 2008 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia
Rady nr 1290/2005 w zakresie publikowania informacji na temat beneficjentow $rodkéw pochodzacych z EFRG i
EFRROW, coroczna publikacja wykazu beneficjentow funduszu EFFROW, powinna zawiera¢ m.in. pelna nazwg
oficjalng w formie, w jakiej zostala zarejestrowana, w przypadku gdy beneficjentem jest osoba prawna.

Majac na uwadze powyzszy artykul, Wnioskodawca w polu 7.1. powinien zawsze podawa¢ peitna oficjalng nazwe.
Whioskodawca moze przystawi¢ piecze¢ nagtowkowa. Tre$¢ pieczeci musi by¢ czytelna.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina w polu 7.2. nalezy wpisa¢ REGON gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada
numeru REGON nalezy wpisa¢ numer REGON Urzedu Gminy. W kazda komorke nalezy wpisaé tylko jedna cyfre
numeru REGON. W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakéw w pozostate pola nalezy
wstawi¢ kreske.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina w polu 7.3. nalezy wpisa¢ NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru
NIP nalezy wpisa¢ numer NIP Urzedu Gminy. W kazda komorke nalezy wpisaé tylko jedna cyfr¢ numeru NIP.

8. Siedziba i adres Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ doktadny adres siedziby Wnioskodawcy oraz numery oraz numer telefonu i faksu (wraz z numerem
kierunkowym)

W przypadku, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
9. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Siedziba i adres Wnioskodawcy (z sekcji 8
wniosku).

W przypadku, gdy oba adresy sa zgodne nalezy w tej sekcji wstawié kreski.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego sig¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu
Miejscowos¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
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W przypadku wypehienia tej sekcji wszelka korespondencja zwiazana z realizacjg operacji bedzie przesylana
wylacznie na wskazany we Wniosku adres do korespondencji. Jezeli Wnioskodawca ustanowit pelnomocnika i chce,
aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres petnomocnika w tej sekcji.

10. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Wypehié zgodnie z:
a) zaswiadczeniem z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/ burmistrza (w przypadku gminy)

b) zaswiadczeniem wiasciwe] jednostki samorzadu terytorialnego potwierdzajacym dane osob reprezentujacych
instytucj¢ kultury (w przypadku instytucji kultury),

c) wpisem do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zaktadoéw opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku organizacji pozarzadowych),

d) zaswiadczeniem o osobowosci prawnej (w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej (zaswiadczenie odnoszace si¢ do osoby prawnej, ktora powotata te jednostke organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej) dziatajacej na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolno$ci sumienia i wyznania). W przypadku, gdy Wnioskodawca jest np. parafia — do Wniosku zataczone powinno
by¢ zaswiadczenie wystawione przez Wojewode. Jezeli Wnioskodawca jest diecezja lub zwiazek wyznaniowy —
zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przez MSWiA.

W przypadku, gdy ktores z p6l sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawi¢ kreski.
11. Dane pelnomocnika Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwiazanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu Wnioskodawcy
moze wystgpowac pelnomocnik, ktéremu Wnioskodawca udzielil stosownego pelnomocnictwa..

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest upowazniony. Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢
zgodne z zataczonym do wniosku petnomocnictwem.

Nalezy poda¢ imig/imiona, nazwisko/nazwe, doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

Jesli Wnioskodawca nie udzielit pelnomocnictwa, w pola 11.1. — 11.16. nalezy wstawi¢ kreski.
12. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji nalezy wskaza¢ osobg uprawniona do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we Wniosku
danych identyfikujacych t¢ osobg. Dane te powinny dotyczy¢é miejsca zatrudnienia tej osoby, a nie miejsca
zamieszkania.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujacy si¢ poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowosé¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu osoby uprawnionej do kontaktu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli Wnioskodawca zamierza kontaktowac si¢ z UM osobiscie, w pola 12.1. — 12.16. nalezy wstawi¢ kreski.

HI. Opis operacji
13. Tytul operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tym punkcie nalezy:
- okresli¢ tytut operacji (nazwa powinna informowac o rodzaju i zakresie planowanego przedsigwzigcia).
14. Planowany cel operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy szczegotowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie Wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji i uzasadni¢, w
jaki sposob wptywa na osiagnigcie celow okreslonych w Programie. Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z
celami okreslonymi w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 dla dziatania ,, Odnowa i rozwdj

.35,

wst .

,,Dziatanie bedzie wplywac na poprawe jakosci zycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb spotecznych i
kulturalnych mieszkancow wsi oraz promowanie obszarow wiejskich. Umozliwi rozwdj toZsamosci spolecznosci
wiejskiej, zachowanie dziedzictwa kulturowego i specyfiki obszarow wiejskich oraz wplynie na wzrost atrakcyjnosci
turystycznej i inwestycyjnej obszarow wiejskich.”

UWAGA: Nie nalezy przepisywac celow dziatania okre§lonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013.
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Ponizej przedstawiono kilka przyktadow prawidtowego wskazania planowanego celu operacji:
1. ,, Wzrost liczby turystow odwiedzajqcych miejscowos¢ poprzez budowe Sciezki rowerowej”

2., Podniesienie standardu swiadczonych ustug kulturalnych przez Gminny Osrodek Kultury, poprzez zakup
wyposazenia”

3. ,,Promocja lokalnych produktow gastronomicznych poprzez budowe pawilonu wystawowego”
15. Miejsce realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Jezeli operacja realizowana jest w jednej miejscowosci, a na kilku ulicach, nalezy wymieni¢ nazwy tych ulic wpisujac
je w kolejnosci alfabetycznej po przecinku i przyporzadkowujac numery domow.

W przypadku realizacji operacji w kilku miejscowo$ciach, nalezy je poda¢ w polach 15.4. w osobnych wierszach
oznaczonych literami odpowiednio A, B, C.

W polu 15.7. Ulica/oznaczenie dzialki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy lub ulic (o ile operacja jest realizowana na
nieruchomosci oznaczonej nazwa ulicy) lub numer dziatki ewidencyjnej wraz z numerem obrgbu geodezyjnego, na
ktorym realizowana bedzie operacja. W przypadku znacznej ilosci dziatek, na ktorych realizowana bgdzie operacja,
mozliwe jest wpisanie w polu 15.7. zwrotu ,,wg zalaczonego wykazu”. Wykaz nalezy dotaczy¢ jako dodatkowy
zatacznik do wniosku.

Jezeli operacja jest realizowana w kilku miejscowosciach nazwy ulic nalezy poda¢ w odpowiednim wierszu,
przyporzadkowanym dla danej miejscowosci (A, B, lub C).

W sytuacji, gdy ktores z pol sekcji nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wstawié kreski.

16. Obszar, na ktéorym bedzie realizowana operacja [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wtasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”.

17. Zakres operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sposrod punktow 17.1. — 17.12. nalezy zaznaczy¢ tylko jedno pole dotyczace zakresu gtdwnego.

Whnioskodawca moze realizowac¢ rowniez inny zakres operacji. W punkcie 17. Zakres operacji Wniosku w kolumnie
koszty kwalifikowalne (w zI) podaje wowczas wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych, a jako zakres glowny zaznacza
tylko to pole, gdzie warto$¢ kosztow kwalifikowalnych jest najwigksza.

W kolumnie koszty kwalifikowane nalezy poda¢ w ztotych z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku koszt zakresu
operacji.

Nalezy zwroci¢ uwagg na to, aby wszystkie wpisane wartosci kosztow kwalifikowanych korespondowaty z warto§ciami
zawartymi w punkcie 20. Koszty realizacji operacji Wniosku oraz zestawieniem rzeczowo — finansowym operacji.

Sposérod punktéw 17.13. - 17.15. nalezy zaznaczy¢ te pola, ktore stanowia element zakresu gtownego.

Uwaga: Zakres operacji zaznaczony jako gtéwny (17.1. — 17.12.) powinien posiadaé najwyzsza warto$¢ kosztow
kwalifikowalnych i by¢ zaznaczony tylko raz.

W przypadku realizacji operacji, ktora dotyczy obiektow matej architektury, mozliwe jest zaznaczenie jednego z trzech
zakresow - jesli operacja dotyczy zabytkowych obiektow malej architektury, to nalezy zaznaczy¢ punkt 17.9., a jesli
obiektow matej architektury sakralnej, to punkt 17.12. We wszystkich pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢ punkt
17.2.

18. Typ operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden typ operacji poprzez wstawienie znaku ,,X” przyjmujac nast¢pujace przyporzadkowanie
zakresOw operacji do typow operacji:

18.1. Operacje z zakresu 17.1.,17.5.,17.11.
18.2.1. Operacje z zakresu 17.3.,17.7.

18.2.2. Operacje z zakresu 17.2.,17.6.,17.8.

18.3. Operacje z zakresu 17.4.,17.9.,17.10.,17.12.

W kolumnie ,,Ludno$¢ zamieszkujaca obszary wiejskie korzystajaca z udoskonalonych ushig (liczba 0s6b)” nalezy
wpisac liczbe mieszkancow korzystajaca z ustug w miejscowosci/miejscowosciach, w ktorej/ktorych realizowana jest
operacja.
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19. Planowany termin zakonczenia etapu operacji (miesiac/rok) [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapdw w ukladzie — miesiac/rok. Nalezy przyjac, ze
termin zakonczenia etapu to planowany termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ posrednia/ostateczna do UM.

Terminy zakonczenia ustala si¢ odrgbnie dla kazdego etapu operacji, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu
operacji nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia drugiego etapu operacji. W trakcie realizacji operacji
dopuszcza si¢ mozliwos$¢ rozpoczgcia realizacji drugiego etapu operacji przed zakonczeniem pierwszego, przy czym
rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjgta w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji kolejnoscia ich realizacji.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapdw operacji nalezy wzia¢ pod uwage w szczegolnoscei:

1. czas potrzebny LGD na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem
i przekazanie jej do wlasciwego UM (45 dni od dnia w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéw);

2. czas potrzebny UM na rozpatrzenie Wniosku tj. 3 miesiace od dnia wptywu do UM przekazanego przez LGD
wniosku wraz z kompletna i poprawna dokumentacja dotyczaca wyboru przez LGD operacji do finansowania;

3. czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp.

4. fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji nie moze by¢ dluzszy niz:
- 24 miesiace od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie,
- 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ ostateczna, w kazdym z wymienionych
powyzej przypadkdéw, musi nastapi¢ nie poézniej niz do dnia 31 grudnia 2014 roku.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, w pole 19.2. nalezy wstawi¢ kreski.

IV. Plan finansowy operacji

20. Koszt realizacji operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Koszt realizacji operacji nalezy wpisa¢ z podziatem na koszty inwestycyjne oraz koszty ogdlne.
Jezeli w ktorymkolwiek z ponizszych pol dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartosc¢ ,,0”.

Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie Calkowity koszt operacji z VAT (w z) nalezy w poszczegoélnych wierszach wpisa¢ warto$¢ planowanych
do poniesienia kosztoéw. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) nalezy wpisa¢ t¢ czgsc
kosztow, ktora jest kwalifikowalna.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) musza by¢ zgodne z wartosciami podanymi w czgSci V. Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji.

20.1. Koszty inwestycyjne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty inwestycyjne sa to wszystkie koszty (kwalifikowalne i niekwalifikowalne) zwigzane z operacja z wylaczeniem
kosztow ogdlnych. Koszty inwestycyjne nalezy podaé w podziale na calkowity koszt operacji (wztz VAT) oraz
koszty kwalifikowalne operacji (w zl).

Koszty inwestycyjne powinny by¢ zgodne z wartoscia w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji (wiersz Suma
kosztéw inwestycyjnych (Ki), kolumna 5 — calkowite ogétem, kolumna 6 — kwalifikowalne ogolem).

Do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty wymienione w § 4 oraz § 5 rozporzadzenia MRiRW z 14 lutego
2008r.

Ponoszenie kosztow moze odbywac si¢ jedynie w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

20.2. Koszty ogélne — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy poda¢ wartos¢ kosztow ogolnych tj. kosztow bezposrednio zwiazanych z przygotowaniem i realizacja operacji,
wymienionych w § 5 ust. 1 rozporzadzenia MRiRW z 14 lutego 2008.

Koszty ogdlne nie moga przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

W kolumnie Calkowity koszt operacji z VAT (w zl) nalezy warto$¢ kosztow ogdlnych poda¢ w pelnej wysokosci.
Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zl) nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztow ogdélnych w wysokos$ci
do 10% kwalifikowalnych kosztow inwestycyjnych. Warto$¢ ta powinna by¢ zgodna z wartoscia w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji (wiersz Suma kosztow ogélnych (Ko), kolumna 6 — kwalifikowalne ogétem).
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Koszty ogoélne moga by¢ poniesione przez Wnioskodawce przed zawarciem umowy przyznania pomocy, lecz nie
weczesniej niz dnia 1 stycznia 2007 roku.

20.3. Koszt realizacji operacji (suma kwot pkt. 20.1-20.2). - [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sumg poszczegdlnych pol kolumny Calkowity koszt operacji z VAT (w zl) oraz sumg
pol kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zl).

Wartos¢ pola 20.3. Koszt realizacji operacji w kolumnie Calkowity koszt operacji z VAT (w zl) musi by¢ zgodna z
wartos$ciag wpisanag w V. Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma kosztéw operacji, kolumna 5 —
catkowite ogolem.

Natomiast kwota w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zI) musi odpowiada¢ wartosci wpisanej w V.
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma kosztow operacji w kolumnie 6 — kwalifikowalne.

21. Koszty kwalifikowalne etapéw operacji (w zl) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
21.1. Koszty kwalifikowalne I etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac koszty kwalifikowalne I etapu operacji w ztotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Warto$¢ w polu 21.1 musi by¢ réwna warto$ci wpisanej w V. Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w wierszu
I11. Suma kosztow operacji, kolumna 9 — Kwalifikowalne.

21.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy podac koszty kwalifikowalne II etapu operacji w ztotych z doktadno$cia do dwéch miejsc po przecinku.

Wartos¢ w polu 21.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji musi by¢ réwna wartosci wpisanej w V. Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji w wierszu IIl. Suma kosztéw operacji, kolumna 12 — Kwalifikowalne. Jezeli
operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, nalezy wpisa¢ wartosc ,,0”.

21.3. Koszty kwalifikowalne (suma kwot pkt 21.1-21.2)- [POLE OBOWIAZKOWE]

Warto$¢ w polu 21.3. Koszty kwalifikowalne stanowi sumeg po6l 21.1. Koszty kwalifikowalne I etapu operacji oraz
21.2. Koszty kwalifikowalne II etapu operacji.

Warto$¢ ta musi by¢ rowna warto$ci wpisanej w wierszu 20.3.Koszt realizacji operacji w kolumnie Koszty
kwalifikowalne operacji (w zl) oraz musi by¢ rowna wartosci wpisanej w V. Zestawienie rzeczowo-finansowe
operacji w wierszu III. Suma kosztéw operacji, kolumna 6 — Kwalifikowalne ogdtem.

22. Poziom wspélfinansowania operacji

22.1. Maksymalny poziom dofinansowania (%) — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 75% kosztow kwalifikowalnych.

22.2. Limit dofinansowania na miejscowos¢ — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]

Limit dofinansowania na miejscowo$¢ w okresie realizacji PROW 2007-2013 wynosi 500 000 zt.
23. Wnioskowana kwota pomocy (w zI) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whioskowana kwote operacji nalezy wpisa¢ dla calej operacji oraz w podziale na etapy.

Whnioskowana kwoty pomocy podaje sie w pelnych zlotych (po odrzuceniu groszy).

23.1. Wnioskowana kwota pomocy I etapu operacji— [POLE OBOWIAZKOWE)]

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, Wnioskodawca wpisuje w polu 23.1. cala kwotg pomocy natomiast w
polu 23.2. nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

23.2. Wnioskowana kwota pomocy II etapu operacji — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, Wnioskodawca wpisuje odpowiednio w polu 23.1. kwotg pomocy I
etapu natomiast w polu 23.2. kwotg pomocy II etapu.

Whioskowana kwota pomocy II etapu powinna stanowi¢ nie mniej niz 25% kwoty z pola 23.3. Wnioskowana kwota
pomocy.

23.3. Wnioskowana kwota pomocy (suma kwot z pkt 23.1. -23.2.)- [POLE OBOWIAZKOWE]

Whioskowana kwota pomocy stanowi sume¢ wnioskowanych kwot pomocy I oraz II etapu operacji podanych
odpowiednio w polu 23.1. oraz 23.2.

Wartos$¢ tego pola nie moze przekracza¢ limitu podanego w polu 22.2.
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23.4. Wnioskowana kwota pomocy slownie — [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisac stownie kwotg podana w polu 23.3. Wnioskowana kwota pomocy.
24. Zrédla finansowania operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whioskodawca zobowiazany jest zapewni¢ finansowanie operacji w petnej wysokosci — srodki pochodzace z EFRROW
stanowig refundacj¢ wydatkow poniesionych na realizacj¢ operacji.

W polach:

24.2.1. Wklad krajowych Srodkéw publicznych, bedacych w dyspozycji ministra wlasciwego ds. kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego w ramach Programu Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

24.2.2. Wklad krajowych Srodkow publicznych bedacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw kultury
fizycznej i sportu i ministra wlasciwego do spraw turystyki

24.2.3. Fundusz KoScielny

24.2.4. Budzet jednostek samorzadu terytorialnego

24.2.5. Wklad wlasny ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
24.2.6. Kredyty, pozyczki

24.2.7. Inne

nalezy podaé¢ kwoty w ztotych z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku w podziale na koszty catkowite i koszty
kwalifikowalne.

Pole 24.2.3. Fundusz Koscielny wypeknia tylko osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, dziatajaca na podstawie przepisoOw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych ko$ciotdw lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnos$ci sumienia i
wyznania.

Pole 24.2.4. Budzet jednostek samorzadu terytorialnego wypetnia tylko gmina.
Pole 24.2.5. Wklad wlasny ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wypehnia:
1) instytucja kultury, dla ktorej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego,

2) osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotow 1 zwiazkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania,

3) organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.

W pole 24.2.6. Kredyty, pozyczki nalezy wpisa¢ zaciagnigta lub planowana kwotg kredytu, pozyczki, ktora
Whioskodawca zamierza zaciagnac, np. w banku. Kopi¢ promesy udzielenia kredytu nalezy zalaczy¢é do Wniosku
zgodnie z pkt. 12 czgsci A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy.

W Pole 24.2.7. Inne wpisuje si¢ udzial innych $rodkéw, jezeli wystepuja, ze wskazaniem na zrodto ich pochodzenia
(np. darowizna lub dotacja jednostki samorzadu terytorialnego).

Jezeli w ktorymkolwiek z powyzszych pol dane koszty nie wystepuja, nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje si¢ w ztotych z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji robot,
dostaw i ustug wraz z okre$leniem miernikéw rzeczowych.

W przypadku zakupu nalezy zataczy¢ Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
planowanych w ramach zakupu wyposazenia obiektow wchodzacych w zakres operacji.

Koszty planowane do poniesienia na realizacjg operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na I. Koszty inwestycyjne (Ki)
oraz II. Koszty ogélne (Ko).

W ramach Kosztéw inwestycyjnych nalezy wymieni¢ poszczegoélne elementy operacji - zadania lub grupy zadan.
Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy umie$ci¢ w nagtowku kazdej czesci
Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji w wierszach oznaczonych A, B, ....

Poszczegblne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba).
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Dla robo6t budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ Kosztorys
inwestorski wraz z tabela elementow scalonych i zataczy¢ go do Wniosku.

Catkowite koszty operacji umieszczone sa w polu Calkowite ogolem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 8,11).

Koszty kwalifikowalne ujmowane sa w polu Kwalifikowalne ogélem (kolumna 6) oraz w podziale na etapy realizacji
operacji (kolumny 9-10,12-13).

Limit Ko dla operacji (10% Ki) stanowi 10% wartosci wpisanej w polu Suma kosztow inwestycyjnych (Ki) w
kolumnie 6 Kwalifikowalne ogélem.

Warto$¢ w polu Suma kosztéw ogélnych (Ko) w kolumnie 6 - Kwalifikowalne ogélem, nie moze by¢ wyzsza niz
Limit Ko dla operacji (10% Ki).

Wartosci w wierszu III. Suma Kkosztéw operacji skladaja si¢ z Sumy kosztéw inwestycyjnych (Ki) oraz Sumy
kosztow ogolnych (Ko) poszczegolnych kolumn zestawienia.

W przypadku Wnioskodawcy, dla ktorego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowalnym w pola kolumn 7, 10 oraz 13
nalezy wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

Zestawienie musi mie¢ ztozona w wyznaczonym miejscu piecz¢¢é imienna i podpis albo czytelny podpis osoby
reprezentujacej Wnioskodawce albo ustanowionego pelnomocnika.

Uwaga: Jezeli w wyniku przeprowadzonych postepowan o zamowienia publiczne ulegla zmianie wysokosé
poszczegodlnych pozycji kosztow kwalifkowalnych o wiecej niz 10%, z wyjatkiem kosztéw ogdlnych, to Wnioskodawca

jest zobowiazany do przedstawienia poprawionego zestawienia rzeczowo-finansowego operacji po zakonczeniu
wszystkich postepowan o zaméwienie publiczne.

VI. Informacja o zalacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabele VI. Informacja o zalacznikach, nalezy wpisa¢ w kolumnie Liczba zalacznikéw odpowiednio liczbe
zataczonych dokumentow oraz w zaleznosci od tego czy dany zalacznik dotyczy Wnioskodawcy lub realizowanej
operacji nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednie pole.

Dokumenty, o ktorych mowa w punkcie 14, 16, 21 oraz 23, czgsci VI. Informacji o zalacznikach nalezy ztozy¢ na
formularzach udostgpnionych przez UM.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM musza by¢, w wyznaczonych do tego miejscach,
czytelnie podpisane przez osobeg reprezentujaca Wnioskodawce albo pelnomocnika oraz opatrzone pieczgcia
nagtowkowa oraz data.

Dotaczane do Wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sa przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do Wniosku nie okreslono inaczej.

W przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wykonane przez thumacza przysieglego
tlumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Kopie dokumentoéw sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza, a w sytuacji, gdy w danej miejscowosci nie funkcjonuje kancelaria notarialna, kopie dokumentéw
sktadanych wraz z wnioskiem moga by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez wojta, burmistrza
(pracownikow urzedéw gminy/miasta dziatajacych z upowaznienia ww. organéw) albo podmiot, ktory wydal dokument
lub przez pracownika UM.

A. Zalaczniki dotyczgce Wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
A.1. Gmina

Sekcja wypelniania w przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina.

1. Zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wéjta/ burmistrza — kopia.

2. Uchwala rady gminy/miasta o powolaniu skarbnika — kopia.

A.2. Instytucja Kultury, dla ktérej organizatorem jest jednostka samorzadu terytorialnego

Sekcja wypetniania w przypadku, gdy Wnioskodawca jest instytucja kultury, dla ktorej organizatorem jest jednostka
samorzadu terytorialnego (np. Gminny Osrodek Kultury).

3. Zaswiadczenie wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego potwierdzajace dane oséb reprezentujacych
instytucje kultury, wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginat.
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A.3. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowoSci prawnej, dzialajaca na podstawie
przepisow o stosunku Panstwa do KoSciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych koS$ciolow lub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowos$ci prawnej, dzialajaca na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéow Iub zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia i wyznania.

4. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez ko$cielna jednostke organizacyjna i o pelnieniu funkcji
organu osoby prawnej — wystawione przez wlasciwego terytorialnie Wojewode (w przypadku parafii) lub przez
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji (w przypadku diecezji lub w przypadku innych zwiazkéw
wyznaniowych), wydane nie wcze$niej niz 3 miesiace przed zlozeniem Wniosku o przyznanie pomocy - oryginat.

A 4. Organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego

Sekcja wypeliania w przypadku, gdy Wnioskodawca jest organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku
publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego (OPP) i o
wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.), ktorej cele statutowe sa zbiezne z celami dziatania ,,Odnowa i
rozwoj wsi”.

5. Pelny odpis z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spolecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych
zakladow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego, wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiace przed
z}ozeniem wniosku o przyznanie pomocy - oryginat lub kopia.

6. Statut — kopia.
B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dzialalnosci oraz operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

7. Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym - kopia.
8. Decyzja o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) — kopia.

W przypadku, gdy Gmina nie posiada numeru NIP nalezy zataczy¢ zas§wiadczenie, wydane przez naczelnika urzedu
skarbowego, ze Gmina nie figuruje w ewidencji wpisa¢ numer NIP Urzgdu Gminy. W kazda zaznaczong na bialo
komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfrg numeru NIP.

9. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON - kopia.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina i nie posiada nadanego numeru w krajowym rejestrze urzgdowym
podmiotéw gospodarki narodowej (REGON) nalezy sprawdzi¢ czy zalaczono kopig zaswiadczenia o nadaniu numeru
wystawiona na Urzad Gminy.

10. Zaswiadczenie wystawione przez Wdéjta/Burmistrza okres§lajace liczbe mieszkancéw miejscowosci, w ktorej
bedzie realizowana operacja, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok zlozenia wniosku —
oryginal.

Zatacznik musi okresla¢ liczbe mieszkancéw zameldowanych na pobyt staly w danej miejscowosci, zgodnie z danymi
dostepnymi w urzedzie gminy.

11. Uchwala budzetowa lub wieloletni program inwestycyjny gminy, obejmujace swym zakresem operacje,
okreslajace $rodki finansowe przeznaczone na sfinansowanie kosztow realizacji operacji — kopia' - dotyczy gminy
i instytucji kultury. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest instytucja kultury, dla ktdrej organizatorem jest jednostka
samorzadu terytorialnego inna niz gmina, uchwata budzetowa lub wieloletni program inwestycyjny powinien dotyczy¢
tej wlasnie jednostki samorzadu terytorialnego, np. powiatu.

Jezeli operacja realizowana jest w okresie 2 lat, to w przypadku gminy zabezpieczeniem $rodkow na jej realizacj¢ moze
by¢ uchwata budzetowa oraz uchwata intencyjna rady gminy o zabezpieczeniu $rodkéw na realizacj¢ operacji w
nastepnym roku. W przypadku instytucji kultury, realizujacej wieloletnia operacj¢ zabezpieczeniem $rodkdéw na jej
realizacje moze by¢ budzet jednostki samorzadu terytorialnego, natomiast zabezpieczeniem $rodké6w na kolejne lata
umowa o udzieleniu pozyczki/dotacji lub uchwata intencyjna rady gminy.

12. Promesa udzielenia Kkredytu, pozyczki lub wyciag z rachunku bankowego albo inne dokumenty
potwierdzajace zdolno$¢ sfinansowania operacji (np. umowy dotacji z Funduszu Koscielnego lub jednostki
samorzadu terytorialnego) - nie dotyczy gminy i instytucji kultury — kopia.

W przypadku organizacji pozarzadowej o statusie organizacji pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego (OPP) i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.)
realizujacej wieloletnia inwestycje, zabezpieczeniem §rodkéw moga by¢ $rodki z budzetu gminy, natomiast na kolejne
lata umowa pozyczki/ dotacji.
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W przypadku operacji realizowanych przez beneficjentow: OPP, kosciél lub inny zwiazek wyznaniowy,
potwierdzeniem zdolnosci sfinansowania operacji moga by¢é umowy o udzielenie pozyczki/ darowizny, zawarte z
osoba fizyczna lub osoba prawna.

Nalezy zwrocié uwage czy wyciag z rachunku bankowego zostal wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
ztozeniem Wniosku o przyznanie pomocy.

13. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja — kopia.
Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do nieruchomosci, ktorej dotyczy operacja moze by¢:
— odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem Wniosku lub,

— odpis aktu notarialnego wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

— umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co najmniej 7 lat liczac od
dnia dokonania przez Agencj¢ Platnicza ostatniej platnosci w ramach operacji.

inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

UWAGA: Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktdrej realizowana bedzie operacja nie jest
wymagany w przypadku, gdy dla zrealizowania operacji Wnioskodawca posiada ostateczng decyzjg¢ o pozwoleniu na
budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ
wraz z:

— o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu

lub
— potwierdzenie, ze organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

14. Oswiadczenie wlasciciela lub wspoélwlasciciela nieruchomosci, Ze wyraza zgode na realizacj¢ operacji
bezposrednio zwiagzanej z nieruchomoscia i utrzymanie operacji w okresie 7 lat od dnia dokonania przez Agencj¢
Platnicza platno$ci ostatecznej, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci (ztozone na formularzu udostgpnionym na stronie internetowe;j
Urzgdu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej) — oryginat.

W przypadku, gdy wlascicielem lub wspotwlascicielem nieruchomosci jest osoba fizyczna, w miejscu ,,nazwa, adres
siedziby, NIP, REGON” nalezy wpisa¢ imig i nazwisko, adres oraz NIP tej osoby.

15. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginat lub kopia.

Zataczane do wniosku pelnomocnictwo, na ktorym wilasnorgczno§é podpisow zostata potwierdzona przez notariusza,
powinno by¢ oryginatem lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika UM. Dane
pelnomocnika we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi w zataczonym do wniosku pelnomocnictwem.
Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

16. Oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT (zlozone na formularzu udostgpnionym na stronie
internetowej urzedu marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej) - oryginat.

Oswiadczenie sktadaja Wnioskodawcy, ktorzy nie moga odzyska¢ VAT-u zwiazanego z kosztami poniesionymi
w zwiazku z realizacja operacji w ramach dziatania.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku gdy Wnioskodawca zamierza zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowalnych
operacji powinien wystapi¢ do Ministra Finanséw lub organu upowaznionego przez Ministra Finanséw (dyrektora
wlasciwej izby skarbowej) o wydanie interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwosci odzyskania VAT, ktora
bedzie konieczna na etapie rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ (formularz ORD-IN, art. 14b §7 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ordynacji podatkowej, Dz. U. 2005 r. nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.).

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga zlozenia o$wiadczenia woli przez wigcej niz jedng
osobeg, ww. oswiadczenie moze zosta¢ podpisane przez reprezentantow podmiotu na jednym formularzu.
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Uwaga: W $wietle interpretacji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 13.01.2009 r. dot. art. 71 ust. 3 lit. a, rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW), VAT stanowi koszt niekwalifikowany dla niepodlegajacych opodatkowaniu
VAT krajowych, regionalnych i lokalnych organéw wtadzy i innych instytucji prawa publicznego, w tym m.in. gmin,
stowarzyszen gmin, instytucji kultury.

17. Plan odnowy miejscowosci — kopia.

Plan odnowy miejscowosci, podpisany przez przewodniczacego rady gminy lub rady miasta (jako zatacznik do uchwatly
rady gminy lub rady miasta lub opisany jako zalacznik do uchwaly zatwierdzajacej go). Plan powinien zawiera¢ w
szczeg6lnosci elementy wymienione w § 10 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia MRiRW z 14 lutego 2008r.

18. Uchwala zebrania wiejskiego lub rady dzielnicy lub rady osiedla, w sprawie przyjecia planu odnowy
miejscowosci, a w przypadku gdy na terenie, na ktérym bedzie realizowana operacja, nie ma mozliwosci zwolania
zebrania wiejskiego lub nie zostala powolana rada dzielnicy lub rada osiedla - rady gminy (bez zalacznika w
postaci planu odnowy miejscowosci) — kopia.

19. Uchwala rady gminy lub rady miasta w sprawie zatwierdzenia planu odnowy miejscowosci (bez zatacznika w
postaci planu odnowy miejscowosci) — kopia.

20. Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jezeli z odr¢bnych przepisow wynika
obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem
realizacji operacji — kopie.

21. Obliczenie wartoSci biezacej netto — oryginat.

22. Zaswiadczenie wydane przez Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, potwierdzajace, ze obiekt jest
wpisany do rejestru lub ewidencji zabytkow, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem Wniosku o
przyznanie pomocy — oryginal.

23. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - oryginat.
Opis zadan nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcja.

Uwaga: Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym nie jest wymagany w przypadku, gdy zakupy
wyposazenia obiektow wchodzacych w zakres operacji ujgte sa w kosztorysie inwestorskim.

C. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

24. Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja
2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389)] — oryginat lub kopia.

Dokument sktadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robét budowlanych. W przypadku
realizacji operacji w kilku miejscowo$ciach i przygotowywania jednego kosztorysu, musi by¢ on przygotowany w
sposob umozliwiajacy weryfikacje wysokosci kosztow w kazdej miejscowosci.

25. Ostateczne pozwolenie na budowe lub decyzja o $Srodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie
wodnoprawne, lub w przypadku, gdy przedmiotem operacji jest wykonanie studni - decyzja o zatwierdzeniu
prac geologicznych - w przypadku, gdy na podstawie przepiséw prawa geologicznego i gérniczego lub przepiséw
prawzi wodnego istnieje obowigzek uzyskania tych pozwolen - (zalacznik obowiazkowy, o ile dotyczy) oryginat albo
kopia

Zataczane do wniosku w przypadku operacji, dla ktorych jest ono wymagane, zgodnie z ustawa Prawo budowlane,
Prawo ochrony $rodowiska lub Prawo wodne.

W przypadku budowy studni glgbinowej nalezy pamigta¢, iz na etapie rozliczania operacji bgdzie wymagane
pozwolenie wodno-prawne.

Decyzja o pozwoleniu na budowe oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych musza by¢ decyzja
ostateczng w dniu skladania wniosku. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na
budowe w dniu sktadania wniosku, decyzj¢ taka powinien dostarczy¢ najpozniej w 14-dniowym terminie okre§lonym
w wezwaniu do uzupehienia brakow formalnych.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku nalezy dotaczy¢ dokument, ktory
po$wiadcza aktualno$é pozwolenia np. strony dziennika budowy potwierdzajace powyzsze®

® Art. 37 ustawy Prawo Budowlane (tekst jednolity Dz.U. 2006.156.1118) podaje, ze ,,Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie
zostala rozpoczeta przed uplywem 3 lat od dnia, w ktorym decyzja ta stala sie ostateczna lub budowa zostala przerwana na czas dluzszy niz 3 lata”.
Przerwa w wykonywaniu robot budowlanych dtuzsza niz 3 lata lub nierozpoczgcie budowy w okresie 3 lat powoduje, ze Decyzja o pozwoleniu na
budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajacym prowadzenie robot budowlanych jest dziennik budowy.
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Nalezy zwroci¢ uwage, ze Wnioskodawcy planujacy wykonanie prac w obiektach zabytkowych nie beda mogli
dotaczy¢ ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe przy sktadaniu wniosku o przyznanie pomocy, bowiem we
wniosku o pozwolenie na budowe nalezy poda¢ wykonawce prac przy obiekcie zabytkowym, ktoérego nalezy wybraé w
drodze postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego po dniu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (zgodnie z
§ 4 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia MRiRW z 14 lutego 2008r.). Wskazane jest w tym przypadku, aby Wnioskodawca
przedstawil ostateczna decyzj¢ o pozwoleniu na budowg najpozniej do momentu podpisania umowy o przyznanie
pomocy.

26. Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ -
kopia,
wraz z:

— oswiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robo6t budowlanych,
wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat

lub
— potwierdzeniem, Ze organ nie wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych — kopia.
27. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne - oryginat lub kopia.

Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do
wykonania prac, okreslic miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru
robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robdt budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania rob6t oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dilugosé, szerokos$¢, wysokos¢), na podstawie ktorych mozliwe bedzie
okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegoélnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo
remont polaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykonac te
rysunki samodzielnie, lecz musi sig liczy¢ z sytuacja, gdy na uzupetieniach bgdzie proszony o uzupeknienie rysunkoéw
o niezbedne wymiary i opisy.

D. Inne zalgczniki

28 — 34. Wnioskodawca moze wpisa¢ zalaczniki, ktore dotaczyt do Wniosku, a ktérych nie wyszczegdlniono w
czes$ciach A, B, C ,,Informacji o zatacznikach”.

Uwaga: UM moze zadaé innych dokumentoéw, dotyczacych kryterium regionalnego, ktore nalezy wpisaé w czesci ,,D.
Inne zataczniki”.

VII. Oswiadczenia i zobowiazania Wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W punkcie 1 nalezy wypehi¢ podpunkt a) tabeli podajac wysoko$§¢ wnioskowanej kwoty pomocy finansowej w ztotych
oraz stownie.

Po zapoznaniu sig z trescig oswiadczenia, nalezy wpisa¢ miejscowos¢, datg w formacie dzien-miesiac-rok oraz ztozy¢ w
wyznaczonym miejscu pieczeé imienng i podpis albo czytelny podpis osoby reprezentujacej Wnioskodawce albo
ustanowionego petnomocnika.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r.
ustanawiajacego szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia
procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodno$ci w odniesieniu do $rodkow wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
(Dz. Urz. WE L 368/74 z 23 grudnia 2006 r.), w przypadku stwierdzenia, ze beneficjent umyslnie zlozyt fatszywe
o$wiadczenie, dana operacjg wyklucza si¢ ze wsparcia EFRROW 1 odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wraz z naleznymi
odsetkami, ktore juz zostaly wyptacone na tg¢ operacjg. Jednoczes$nie beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania
wsparcia w ramach tego samego dzialania w danym roku EFRROW oraz w nastgpnym roku EFRROW.
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INSTRUKCJA WYPEENIANIA ZALACZNIK NR 21

Sposobu obliczenia wartosci biezacej netto

Tabela A. PLANOWANE WPLYWY I KOSZTY EKSPLOATACYJNE PO ZREALIZOWANIU OPERACJI
(w cenach stalych)
Tabele¢ nalezy wypelni¢, dla kazdej planowanej do realizacji operacji.

Dane z tabeli - ”A. Planowane wplywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu przedmiotowej operacji
(w cenach stalych)”, pozwolg oceni¢ czy operacja ma / czy nie ma charakteru komercyjnego, tj. generuje, czy tez nie
generuje ,,znacznego dochodu netto”.

W przypadku, gdy w tabeli w pozycji A, w latach 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 nie wykazano zadnych przychodéw (wpisano w
wymienionych pozycjach ,,07), oznacza to, ze operacja nie generuje przychodéw, a wigc nie ma charakteru
komercyjnego. W konsekwencji wypehianie kolejnych pozycji tabeli nie jest obowiazkowe.

Planowane wplywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu operacji (w cenach stalych) nalezy oszacowa¢ dla
najblizszych 7 lat (przy zatozeniu, ze ,,rok 0” jest przewidywanym rokiem zakonczenia operacji):

— przychody ze sprzedazy kazdego rodzaju ustugi (,,produktu” — np. sprzedaz biletow, kart wstepu, itp.),

— zwiazane z ta dziatalnoS$cia koszty operacyjne oraz biezace naktady inwestycyjne.

Wyzej wymienione dane nalezy poda¢ w cenach statych z roku, w ktorym sktadany jest wniosek o przyznanie pomocy.
Informacje ogélne dotyczace wypehiania poszczegdlnych pozycji tabeli.

a) W przypadku gdy przedmiotowa operacja jest pierwszym etapem realizacji przedsigwzigcia lub realizacja
wnioskowanej operacji wyczerpuje zakres realizacji calej operacji (np. budowa obiektu wraz z jego
zagospodarowaniem), nalezy nie wypetnia¢ kolumny dotyczacej ,,roku 0” dla pozycji 1, 2, A, 3,4, 5,6, 7, 8,9, B, C.
Dla kolejnych lat pozycje w tabeli nalezy poda¢ wg jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: studium
wykonalnosci, plany finansowe, zapisy ewidencji ksiggowej, projekt budowlany, dane dotyczace analogicznie
funkcjonujacych obiektow.

b) W przypadku, gdy przedmiotowa operacja jest kolejnym etapem realizacji przedsigwzigcia (modernizacja lub
rozbudowa istniejacego obiektu) nalezy wypeli¢ wszystkie pola tabeli podajac takze pelne dane dla ,,roku 0”. Dla
kolejnych lat pozycje w tabeli nalezy poda¢ wg aktualnych danych z funkcjonowania, z uwzglgdnieniem planowanej
modernizacji lub rozbudowy — na podstawie jednego Ilub kilku z podanych ponizej opracowan: plany inwestycyjne
zatozenia projektowe, plany finansowe, zapisy ewidencji ksiggowe;.

Informacje szczegélowe dotyczace wypelniania poszczegdlnych pozycji tabeli

W pozycji ,,wielko$¢ produkcji sprzedanej” nalezy poda¢ przewidywana wielkos¢ produkcji sprzedanej danego rodzaju
ushugi (np. liczbe sprzedanych biletow, itp.).

1) W pozycji ,,Stawka jednostkowa za ustuge” nalezy poda¢ jednostkowa stawke za pobierang ustuge (np. cena biletu).
W przypadku, gdy Wnioskodawca oferuje wigcej niz jedna ustuge (np. sprzedaz biletow, folderéw, wynajem
pomieszczen, itp.) nalezy wyszczegolni¢ prognozowang wielkos¢é produkeji sprzedanej i prognozowane ceny (stawki
jednostkowe) dla wszystkich ustug, a przychody z dziatalno$ci obliczy¢ jako sumg iloczynow ustug i odpowiednich
stawek jednostkowych.

2) W pozycji ,,Materiaty” nalezy podaé koszty zakupu materiatow eksploatacyjnych niezbednych do funkcjonowania
obiektu (obiektow).

3) W pozycji ,,Energia” nalezy poda¢ przewidywane koszty zuzycia energii zarowno do funkcjonowania urzadzen jak i
celow administracyjnych zwiazanych z funkcjonowaniem obiektu (obiektow) w ramach operacji W pozycji ,,Ustugi
zewngtrzne” nalezy podaé planowane koszty wykonania ustugi przewidzianej do wykonanie przez firmy zewngtrzne.

4) W pozycjach ,,Wynagrodzenia” i ,,Narzuty na wynagrodzenia” nalezy poda¢ koszty wynagrodzenia personelu
obstugujacego/eksploatujacego obiekt (obiekty) w ramach operacji.

5) W pozycji ,,Amortyzacja” nalezy poda¢ wysoko$¢ odpisow amortyzacyjnych dla urzadzen i budowli w ramach
operacji. Przedmiotowa pozycje¢ nalezy wypehi¢ z uwzglednieniem obowigzujacych w tym zakresie przepisow prawa,
danych ksiggowych.

6) W pozycji ,,Inne koszty operacyjne (bez uwzglednienia kosztéw finansowych)” nalezy podac inne koszty zwiazane z
obstuga operacji np. koszty utrzymania Srodkow transportu (np. samochodu).
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7) W pozycji ,,Inwestycje w §rodkach trwalych” nalezy poda¢ naktady inwestycyjne w Srodkach trwatych (srodki trwate
to sktadniki przedsigwzigcia (operacji) majace zastosowanie w kilku cyklach produkcyjnych, ktorych czas uzytkowania
wynosi co najmniej 1 rok a koszt nabycia 3 500 zt — np. budowle, urzadzenia). Przedmiotowa pozycj¢ nalezy wypetnié
z uwzglednieniem obowiazujacych w tym zakresie przepiséw prawa, danych ksiggowych.

8) W pozycji ,Inwestycje w srodkach obrotowych” nalezy poda¢ naktady inwestycyjne w srodkach obrotowych ($rodki
obrotowe to sktadniki przedsigwzigcia ulegajace zuzyciu w trakcie jednego cyklu produkcyjnego, ktorych koszt zakupu
jest nizszy od 3 500 zt). Przedmiotowa pozycje¢ nalezy wypelni¢ z uwzglednieniem obowiazujacych w tym zakresie
przepisow prawa, danych ksiggowosci.

Tabela B.ZDYSKONTOWANY WOLNY STRUMIEN PIENIEZNY [w zi|

Tabela ,,B. Zdyskontowany wolny strumien pieni¢zny” w przypadku wypehiania tabeli w edytowalnej wersji
wniosku automatycznie przenosza si¢ niezb¢dne dane z tabeli A w celu wyznaczenia zaktualizowanej wartosci netto
(NPV). Wyliczenia pozwalaja na okreslenie czy operacja nie ma charakter komercyjny.

W przypadku, gdy Udzial NPV w calkowitych nakladach inwestycyjnych przedsiewzigcia jest nizszy od 25%, to
operacja nie generuje znacznego dochodu netto.

W przypadku, gdy Udzial NPV w calkowitych nakladach inwestycyjnych przedsigwzigcia jest rowny lub wyzszy
od 25%, to operacja generuje znaczny dochdd netto. W tym przypadku operacja nie moze zosta¢ dofinansowana ze
$rodkéw programu.
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INSTRUKCJA WYPEENTANIA ZALACZNIK NR 23

Opisu zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji

whniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania 4.1/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla
operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwéj wsi”

Zatacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (zwanym dalej Opisem zadan)
wypehia si¢ w przypadku dokonywania zakupu wyposazenia obiektow wchodzacych w zakres operacji, w tym
urzadzen, mebli lub innych elementéw wyposazenia oraz wieloletniego materialu roslinnego, shuzacych realizacji celow
operacji. Opis zadan stanowi uzupelnienie zadan, wymienionych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji
(tabela V wniosku o przyznanie pomocy).

W Opisie zadan nalezy podac tytut operacji, zgodny z tytutem podanym we Wniosku o przyznanie pomocy.

Zadania okreslone w Opisie zadan nalezy wyszczegdlni¢ zgodnie z kolejnoscia podana w Zestawieniu rzeczowo
— finansowym operacji.

W kolumnie 1 ,,Oznaczenie zadania” nalezy wpisa¢ symbol pozycji zgodnie z kolumna 1 zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji.

W kolumnie 2 ,,Nazwa produktu/towaru” nalezy poda¢ nazwy poszczeg6lnych elementow wyposazenia.

W kolumnie 3 podaje si¢ jednostki miary (np sztuki). Natomiast w kolumnie 4 wpisuje si¢ ilo§¢ produktow,
wchodzacych w sktad wyposazenia. W kolumnie 5 nalezy poda¢ ceng jednostkowa (w ztotych). Wartos¢ ,,Ogotem”
oblicza si¢ mnozac ,,I10§¢” przez ,,Ceng jednostkowa”, czyli: kol. 4 x kol. 5.

Jezeli dla wnioskodawcy VAT stanowi koszt kwalifikowalny ceny jednostkowe i wartosci podaje si¢ jako brutto. Ceny
jednostkowe oraz wartosci Opisu zadan nalezy podawac¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku
nie zastosowania si¢ do powyzszej zasady wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowa Opisu zadan.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje sig¢ na podstawie §redniego kursu NBP za
okres nie wczesniej niz data wystawienia oferty, lecz nie pozniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Wartos$¢ zadania w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji musi by¢ zgodna z wartoscia podana w wierszu
Suma”
2 .

Opis zadan musi by¢ opatrzony data sporzadzenia oraz podpisany i opieczg¢towany przez osobg reprezentujaca
wnioskodawcg albo jego pelnomocnika.

Jezeli na przykltad Wnioskodawca ubiega si¢ o wyposazenie $wietlicy wiejskiej, to opis zadan moze wygladaé
nastgpujaco:

Oznaczenie Nazwa Jednostka . x . Cena Wartos¢
. . Hos¢ jednostkowa
zadania* produktu/towaru miary A 7t
1 2 3 4 5 6
A. Wyposazenie Swietlicy
wiejskiej
A.l. stoty 4 - osobowe szt. 4 500,00 2 000,00
A2 krzesta drewniane szt. 16 80,00 1 280,00
Suma: 3 280,00
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