KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

z zakresu ,,Kodeks postepowania administracyjnego - wybrane

jest wspotfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej

Projekt ,,Sprawny urzad sitg samorzadu lokalnego”
) P y urzad stiq 4 8 UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego FUNDUSZ SPOLECZNY

HARMONOGRAM ZAJEC - GR1

elementy praktyczne”

Data

Czas
realizacji

Liczba
godz.
dydakt.

Tematyka zajec

Prowadzacy
zajecia

29.03.2012r.

8.30-09.00

Rejestracja uczestnikéw/uczestniczek, kawa/herbata

09.00-10.30

1. Rozpoznanie sprawy administracyjnej:
1.1. art. 1 kpa, elementy sprawy administracyjnej;
1.2. podmiotowy i przedmiotowy zakres obowigzywania
kpa;
1.3. pojecie sprawy administracyjnej;
1.4. uproszczone postepowanie administracyjne w
zakresie wydawania zaswiadczen;
praktyczne rozumienie i stosowanie zasady “lex
specialis derogat legi generali”;
1.6. zakres stosowania kpa w poszczegdlnych sprawach.
2. Organ prowadzacy postepowanie administracyjne:
2.1.wyjasnienie poje¢;
2.2.witasciwosc¢ rzeczowa i miejscowa organu;
2.3. witasciwosc instancyjna i delegacyjna organu;
2.4.konsekwencje braku wtasciwosci po stronie organu;
2.5. przyktady z praktyki na tle orzecznictwa sgdéw
administracyjnych.

1.5.

Pawet
DREMBKOWSKI

10.30-10.45

Przerwa kawowa

10.45-12.15

3. Wytaczenia w postepowaniu administracyjnym:

3.1.obligatoryjne i fakultatywne wytaczenie pracownika
organu;

3.2.wytaczenie organu;

3.3.wytaczenie cztonka organu kolegialnego;

3.4.konsekwencje nierozpatrzenia wniosku o wytgczenie;

3.5. przyktady z praktyki na tle orzecznictwa sgdéw
administracyjnych.
4. Strona w postepowaniu administracyjnym:
4.1.legitymacja procesowa w kontekscie art.29 kpa;
4.2.pojecie interesu prawnego i obowigzku prawnego;
4.3. procesowe uprawnienia i obowigzki stron;
4.4.jednostki organizacyjne posiadajgce zdolnosé prawna
na podstawie przepisdw szczegdlnych: spétki
osobowe prawa handlowego, spoétki kapitatowe w
organizacji, wspolnoty mieszkaniowe;

4.5.zdolnos¢ administracyjnoprawna spoétek prawa
cywilnego;

4.6.uczestnicy postepowania na prawach strony:
organizacja spoteczna, prokurator, rzecznik praw
obywatelskich;

4.7.przyktady z praktyki na tle orzecznictwa sgdéw
administracyjnych.

Pawet
DREMBKOWSKI

12.15-12.45

Przerwa obiadowa
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12.45-14.15

5. Petnomocnictwo w postepowaniu administracyjnym:

5.1.0soba petnomocnika;

5.2.rodzaje petnomocnictw;

5.3.dokument petnomocnictwa: wzory dokumentéw,
konsekwencje wadliwych zapiséw;

5.4.zagadnienia zwigzane z uwierzytelnianiem kopii
dokumentdéw;

5.5. przyktady z praktyki na tle orzecznictwa saddéw
administracyjnych.

6. Zagadnienia "techniczno-procesowe" w postepowaniu
administracyjnym:

6.1.terminy zatatwiania spraw: terminy ustawowe,
instrukcyjne, przekroczenia terminu, okresy
niewliczane do terminéw zatatwienia sprawy;

6.2.0bowigzki organu w przypadku niezatatwienia sprawy
w terminie, bezczynnos¢ organu;

6.3.doreczanie pism w postepowaniu administracyjnym:
forma, tryb, doreczenie matzonkom i
petnomocnikowi, doreczenie zastepcze,
konsekwencje wadliwego doreczenia;

6.4.wezwania;

6.5. protokoty i adnotacje;

6.6. Przyktady z praktyki na tle orzecznictwa sgdéw
administracyjnych.

Pawet
DREMBKOWSKI

14.15-14.30

Przerwa kawowa

14.30-16.00

7. Postepowanie administracyjne:

7.1.wszczecie postepowania: z urzedu, na zagdanie strony;

7.2.pojecie podania: wymagania co do formy, danych,
trybu wnoszenia, konsekwencje brakéw podania;

7.3.procedura dowodowa: zasady, obowigzki organu,
obowiazki i uprawnienia stron i uczestnikéw
postepowania, domniemania i uprawdopodobnienia;

7.4.dokument urzedowy a dokument prywatny;

7.5.udostepnianie akt: prawa strony i osdb trzecich na tle
uregulowan kpa i ustawy o dostepie do informacji
publicznej, aspekty praktyczne.

7.6.przyktady z praktyki na tle orzecznictwa sgdéw
administracyjnych.

8. Rozstrzygniecia w postepowaniu administracyjnym:

8.1.rodzaje i charakterystyka rozstrzygnieé
administracyjnych;

8.2.pojecie decyzji administracyjnej, elementy formalne,
prawidtowe uzasadnianie rozstrzygnie¢;

8.3.decyzje ostateczne a decyzje prawomocne,
wykonalnosé decyzji, bezprzedmiotowosc
postepowania;

8.4.decyzje, na podstawie ktérych strona nabyta, bgdz nie
nabyta prawa;

8.5. przyktady z praktyki na tle orzecznictwa sgdéw
administracyjnych.

9. Ewentualne pytania.

Pawet
DREMBKOWSKI

Zwiqzek Stowarzyszen ,, Kurpsie Razem”

ul. Plac Wolnoéci 60, p. I1, pok. nr 28, 07-430 Myszyniec, tel.0-517 479-418,

e-mail: kurpsierazem@wp.pl, www.kurpsierazem.eu




